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REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

AL BIBLIOTECI JUDETENE ,STEFAN BANULESCU” IALOMITA

CAPITOLUL I: DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Biblioteca Judeteand ,,$tefan Banulescu” Talomita este o institutie culturald de drept public,
de interes judetean, cu personalitate juridics, infiintatd prin Decizia nr.153/15.05.1990 a Primdriei

Judetului Jalomita.

Art. 2, Biblioteca Judeteand ,,Stefan Banulescu” lalomita functioneazi sub autoritatea administrativi
a Consiliului Judefean Ialomifa, in baza Legii bibliotecilor nr. 334/2002 republicatsi, cu modificarile
si completérile ulterioare si a legislatiei in vigoare specifice domeniului de activitate, cu respectarea

prevederilor Regulamentului de organizare si functionare aprobat de citre autoritatea tutelard.

Art. 3. Biblioteca Judeteand , Stefan Banulescu™ Ialomita are sediul in Municipiul Slobozia, B-dul

Matei Basarab nr. 26, Judetul Talomita, in incinta Centrului Cultural Unesco ,,Jonel Perlea”.

Art. 4.(1) Biblioteca Judeteand ,,Stefan Binulescu” lalomita este o bibliotecd publics, cu profil
enciclopedic, pusd in slujba comuniti{ii judetene, care permite accesul nelimitat gi gratuit la colectii,
baze de date si la alte surse proprii de informatii, in scop educativ si/sau de recreere, fird deoscbire de

statut social, economic, vérstd, sex, religie, apartenentd politicd, ori nationalitate.

(2) In cadrul societatii informatiei, Biblioteca Judefeana ,,Stefan Binulescu® Ialomita are rol de

importantd strategicé gi face parte din Sistemul National de Biblioteci.

(3) Institutie permanentd, fiird scop lucrativ, Biblioteca Judeteani ,,Stefan Banulescu” lalomita
se poate asocia In consortii sau in alte forme de cooperare interbibliotecarii in vederea achizitiei de

documente specifice gia dezvoltérii serviciului de lecturd publica.

(4) Biblioteca Judeteand “Stefan Bénulescu” Talomita detine Filiala MB 20, situati in
Municipiul Slobozia, b.dul Matei Basarab, bLMB 20, sc.D., parter, ce functioneazi ca sectie de

imprumut si lecturd pentru comunitatea situaté in zona de est a orasului.

Art. 5. (1) Biblioteca Judefeana ,,Stefan Banulescu™ Ialomita functioneazi ca institutie bugetard non-

profit gi este finantaté din venituri proprii §i alocatii de la bugetu! judetului Talomita.




(2) Poate fi finantatd si de alte persoane juridice de drept public sau privat, precum si de

persoane fizice, prin donatii, sponsoriziri sau alte surse legale de venituri.

Art. 6. (1) Biblioteca Judeteand ,,Stefan Béinulescu” Ialomita indeplineste si rolul de bibliotecd
municipald in municipiul resedintd de judet — Slobozia si poate fi sustinutd financiar, pe baza de
programe sau proiecte i de la bugetul Consiliului Local Slobozia, aceasta fiind o activitate specifica

bibliotecilor de drept public.

(2) Consiliul Local Slobozia sustine activitatea Bibliotecii Judetene ,,Stefan Banulescu™
lalomita prin punerea la dispozitie a spatiului in care functioneaza Filiala MB 20, care asiguri

servicii de imprumut si lecturd pentru comunitatea situat in zona de est a orasului.

Art. 7. Toate documentele oficiale contabile, de publicitate, de colaborare si de contract stiintific vor
contine obligatoriu sigla specificd unititii, denumirea complets, adresa si datele de contact (telefon,

fax, e-mail, website).

Art. 8. (1) Biblioteca Judeteand ,,Stefan Banulescu” lalomita asigurd accesul la colectiile si bazele de

date proprii, gratuit.

(2) Biblioteca Judefeand ,Stefan Banulescu” lalomita poate oferi utilizatorilor, persoane
juridice sau persoane fizice, in conditiile legii §i cu avizul autoritii{ii tutelare, unele servicii pe bazi
de tarife, constdnd in: bibliografii tematice, listare/copiere/printare de documente pentru utilizatori

p p

din colectiile bibliotecii, inscriptionare CD/DVD etc.

(3) Tarifele se stabilesc, in conditiile legii, cu avizu! Consiliului Judetean Ialomita,

autoritatea tutelard, actualizndu-se anual si se afiseazi atit la sediu, cat i la filiala.

Art. 9. Fondurile astfel constituite, sunt la dispozitia bibliotecii si se utilizeazi pentru organizarea
activitdfilor culturale, amenajarea spatiilor de bibliotecd, dezvoltarea colectiilor de documente sau
modernizarea §i automatizarea serviciilor de biblioteca, atribuirea de premii, iar disponibilul existent

la sfarsitul anului se raporteaza in anul urmétor cu aceeasi destinatie.

Art. 10.(1) Activitatea Bibliotecii Judetene ,Stefan Bénulescu” Talomita se structureazi si se

dimensioneazd in raport cu populatia §i necesititile intregii comunititi judetene.

(2) Biblioteca Judeteani ,,Stefan Bénulescu” ITalomita are rol de coordonare metodologicd

pentru bibliotecile publice de pe raza judetului Talomita, conform legii.




CAPITOLUL ITl: ATRIBUTII SI ACTIVITATI SPECIFICE

Art. 11. Biblioteca Judeteansi ,Stefan Bénulescu” lalomita, ca institutic de culturd, indeplineste

urmétoarele atributii:

+ Constituie, organizeazs, prelucreazi, dezvoltd, conservd si pune la dispozitia utilizatorilor
colectii enciclopedice de documente, indiferent de suportul material (cérti, periodice, documente
grafice si audiovizuale, colectii electronice etc.), precum si alte materiale purtitoare de informatii, in
functie de ceriniele reale si potentiale ale populatiei judetului lalomita i organizeazi, in conditiile

legii, Depozitul legal judetean;

% Asigurd servicii pentru lecturs, studiu, informare si documentare, de imprumut Ja domiciliu la

sediu si filiald;

«» Achizitioneazi, constituie §i dezvoltd baze de date, organizeaza catalogul online TinRead,
precum si alte instrumente de comunicare a colectiilor, in sistem automatizat, formeazi si Indruma

utilizatorii In folosirea acestor surse de informare;

«» Desfigoard sau oferd, la cerere, activitdti/servicii de informare bibliograficd si de documentare,
elaboreaza, editeazii ori conservd in baza de date bibliografia locald curentd, realizatd la nivelul

comunitafii;

% Coordoneazi activitatea bibliotecilor publice de pe raza judetului lalomita, prin actiuni
specifice de indrumare si de evaluare, prin proiecte, programe si activitéti culturale, precum ¢i actiuni
de indrumare profesionald; asigurd aplicarea unitard a normelor biblioteconomice si a legislatiei in
domeniu si coordonarea aplicdrii strategiilor §i programelor de automatizare a activitéfilor si

serviciilor acestor biblioteci;

%+ Faciliteaz, potrivit resurselor gi oportunititilor, accesul utilizatorilor i la alte colectii ori baze

de date, prin imprumut interbibliotecar intern ori servicii de accesare si comunicare la distanti;

+ Initiazd, organizeazi sau colaboreazi la realizarea unor programe gi actiuni de diversificare,
modernizare si automatizare a serviciilor de biblioteci, de valorificare a colectiilor de documente gi a

traditiilor culturale, de animatie culturald si de educatie permanenta;




«» Efectueazd in scopul valorificdrii colectiilor, studii si cercetéiri in domeniul biblioteconomiei,
stiintelor informérii §i sociologiei lecturii, organizeazi reuniuni gtiintifice de profil, redacteazi si
editeazd lucriri de referintd, sinteze documentare, alte produse culturale necesare membrilor
comunitafii;

%+ Elaboreaz& norme privitoare la functionarea bibliotecilor publice din oragele si municipiile din

judetul Talomita, precum si pentru organizarea de filiale specializate pentru copii, tineri si adulti, cu

respectarea normelor emise de Biblioteca Nationald a Roméniei.

Art. 12, Pentru indeplinirea atributiilor §i competentelor ce i revin potrivit nivelului de organizare,
potentialului de dezvoltare a serviciilor si cerintelor utilizatorilor Bibliotecii Judefene ,Stefan

Binulescu” Ialomita, realizeaza urmétoarele activititi:

%+ Colectioneazi documentele necesare organizirii in conditii optime a activitafii de informare,
documentare §i lecturd la nivelul comunitétii judetene, realizind completarea curentd i retrospectivd

a colectiilor prin achizitii, transfer, donatii, schimb interbibliotecar i prin alte surse legale;
+% Organizeazi, prelucreazi si conservi colectiile din cadrul Depozitului Legal judetean;

% Realizeazd evidenta globald si individuald a documentelor in sistem traditional §i automatizat,

cu respectarea standardelor bibliografice de constituire a acestora in unitdti de nregistrare;

<+ Efectucazd prelucrarea bibliograficd a documentelor in sistem automatizat, cu respectarea

normelor standardizate de catalogare, clasificare si indexare;

« Efectueazd operatiuni de mprumut ale documentelor pentru studiu, informare si lecturd la
domiciliu sau in séli de lecturd, cu respectarea regimului de circulatie a documentelor §i a normelor
de evidenta a activititii zilnice;

% Asigurd, potrivit resurselor gi oportunitatilor, satisfacerea unor interese de studiu si informare

prin practicarea, la cerere, a Imprumutului interbibliotecar national;

+ Ofera informatii bibliografice si intocmeste, la cererea utilizatorilor sau potrivit domeniilor de
interes si temelor de cercetare stabilite la nivelul bibliotecii, liste, bibliografii tematice sau
biobibliografii, indici, sinteze, buletine sau diverse materiale de informare, ghiduri si/sau alte lucréri

de profil;

% Asigurd servicii de informare comunitari gi generali;




% Efectueazi activitifi de igienizare a spatiilor de bibliotecd, de asigurare a condifiilor

microclimatice de conservare a colectiilor, de protectie si pazi a intregului patrimoniu;

# Intreprinde operatiuni de avizare a restantierilor, de recuperare fizicd sau valoricd a

documentelor deteriorate ori pierdute de utilizatori, in conditiile legii;
% Elimina periodic din colectii documentele uzate fizic sau moral;

% Organizeazd activit#iti de formare gi informare a utilizatorilor, prin promovarea colectiilor, a
serviciilor bibliotecii si a tehnologiei informatiei (IT), precum si prin realizarea unor actiuni specifice
de animatie culturald si de comunicare a colectiilor sub formi de expozitii, dezbateri, intilniti cu

autori, simpozioane etc., in scopul dezvoltirii ofertei culturale locale;

% Organizeazd actiuni de sondare a intereselor de studiu, lecturd, informare si documentare ale
utilizatorilor activi §i potentiali, alte activititi de marketing sau de promovare a serviciilor de

biblioteci;

< Inifiazd proiecte, programe i forme de cooperare pentru dezvoltarea serviciilor de biblioteci,

formarea continud a personalului §i atragerea unor surse de finantare;
% Intocmegte periodic statistica de biblioteci.

Art. 13. Biblioteca Judeteand ,,Stefan Bénulescu” Ialomita asigurd asistenti metodologicd de
specialitate pentru bibliotecile municipale, orisenesti si comunale din judetul Ialomita, constand in
coordonarea activitétii curente, aplicarca normelor biblioteconomice de evidentsi primars, individuala

prin:
% Acordarea de asistentd metodologicé prin deplasiri in teritoriu;
% Organizarea unot consfatuiri, schimburi de experients, dezbateri;
% Sustinerea pregétirii profesionale a bibliotecarilor din judet prin indrumare metodologica;

% Participarea la concursurile de angajare si promovare a apersonalului de specialitate din judet

in conformitate cu prevederile legale,




CAPITOLUL III:

COLECTILE BIBLIOTECII JUDETENE ,,STEFAN BANULESCU” JALOMITA

A. Structura colectiilor

Art. 14. (1) Colectiile Bibliotecii Judetene ,,Stefan Binulescu™ Ialomita sunt formate din urmétoarcle

categorii de documente:

o Cirti;

&
e

Publicatii seriale;

¢ Manuscrise;

% Documente cartografice;

% Documente de muzicd tipirite (partituri);

<+ Documente audiovizuale (discuri, diapozitive, benzi magnetice, casete audio si video, CD-uri,

DVD-uri);
*» Documente grafice (gravuri, picturi, reproduceri de arti plastici, ex libris);

<+ Documente electronice;

LA
.

Documente fotografice sau multiplicate prin fotocopiere si alte procedee fizico-chimice;
% Documente arhivistice;
% Alte categorii de documente, indiferent de suportul material,

(2) Colectiile bibliotecii pot cuprinde si alte documente, nespecifice bibliotecilor, istoriceste

constituite in colectii sau provenite din donatii.

Art. 15. in functie de vechimea, raritatea, unicitatea, provenienta culturald, documentele aflate in
colectiile Bibliotecii Judetene ,,Stefan Banulescu” lalomita au in conditiile legii, statut de bunuri

culturale comune sau de bunuri culturale de patrimoniu, dupa caz.




Art. 16. (1) Documentele din categoria bunurilor culturale comune nu sunt active fixe corporale, au

regim de obiecte de inventar gi sunt evidentiate in documente de inventar.

(2) Colectiile de documente care au statut de bunuri culturale comune se constituie in functie
de accesul utilizatorilor, tipul de documente, organizarea colectiilor si circulatia documentelor, in

colectii destinate Imprumutului la domiciliu si colectii destinate consultérii in séli de lecturé.

B. Constituirea, evidenta si cresterea colectiilor

Art, 17, Colectiile Bibliotecii Judetene ,,Stefan Banulescu™ lalomita se constituie i se dezvoltd prin
diverse forme de achizitie: cumparare (indiferent de valoarea lor si de suportul pe care au fost
inregistrate sau fixate, cu respectarea principiilor utilizérii eficiente a fondurilor publice, a
transparentei si a tratamentului egal, in conditiile legii), donatii, schimb interbibliotecar, transfer,

sponsorizéri i prin Depozit legal judetean,

Art. 18. Evidenta documentelor din colectiile Bibliotecii Judetene ,,Stefan Banulescu” lalomita se

face in sistem traditional §i automatizat, conform normelor biblioteconomice obligatorii pentru toate

bibliotecile publice.

Art. 19. (1) Intrarca sau iesirea documentelor din evidenta Bibliotecii Judetene ,,Stefan Bénulescu”
Ialomita se face numai pe baza unui act Insotitor: facturd si specificatie, proces-verbal de donatie,

chitanté, act de transfer, proces-verbal de casare, act de imputatie, chitant de achitare etc.

(2) Pentru documentele primite de bibliotecd fard act insotitor de provenientd este
obligatorie intocmirea unui proces-verbal de intrare, cu borderou anexé, comisia de evaluare existentd

in bibliotecd stabilind numérul documentelor, pretul/exemplar si valoarea totali.

(3) Receptia cantitativ-valoricd a documentelor intrate in bibliotecd se face indiferent de

modalitatea procuririi sau primirii acestora, in maxim 48 de ore.

(4) Dacd la receptie se constati lipsuri, exemplare deteriorate ori alte neconcordante in
raport cu actele insotitoare, se intocmeste un proces-verbal ce este Inaintat furnizorului/expeditorutui,

impreund cu documentele deteriorate sau gésite n plus, pentru remedierea situatiei constatate.

(5) Neprimirea unor publicatii seriale pentru care au fost ficute abonamente trebuie sesizaté
operativ agentilor economici la care acestea au fost contractate; in caz contrar, rispunderea pentru

lipsurile constatate ulterior revine personalului gestionar.

S




Art, 20. (1) Unitatea de evidentd a documentelor din categoria publicatii, este volumul de bibliotecd,
prin care se infelege fiecare exemplar de publicatie carte, indiferent de numérul de pagini, sau

publicatic seriald cu minimum 48 de pagini, ce primeste un numir de inventar.

(2) In vederea inregistriirii in evidente si a bunei conserviri, publicatiile seriale, indeosebi
cotidianele, se constituie in volume de bibliotecs prin legarea mai multor numere la un loc, de regula

lunar, trimestrial, semestrial sau anual.

* (3) Unitatea de eviden{3 a documentelor din categoria non-publicatii, Inregistrate pe suport
magnetic ori de alti naturd, este constituitd din unitatea-suport: disc, bandd magneticd, casetd,

microfilm, CD, DVD etc.

Art. 21.(1) Evidenta documentelor de bibliotecd in sistem tradifional sau informatizat se efectueaza

pe formulare tipizate astfel:

% Evidenta globald pe Registrul de Miscare a Fondurilor (R.M.F.), in care se inregistreazi
fiecare stoc de publicatii sau alte categorii de documente intrate sau iesite, iar anual se face si

calcularea existentului;

+ Evidenta individuald pe Registrul de Inventar (R.1.), cu numerotare de la 1 la infinit, in care se

inregistreazi fiecare volum de biblioteca;

% Eviden{a preliminarii pentru publicatii seriale pe fige tipizate, pAnd la constituirea lor in unitfti

de evidents;

% Evidenta analitici pe fige insotite de imagini foto, pentru bunurile care fac parte din

patrimoniul cultural national mobil.
(2) Documentele audiovizuale si cele electronice se Inregistreazi in evidente distincte.

(3) In actele de evidentd globald si individuald nu sunt admise stersituri sau modificéri decat
in cazuri justificate, cu consemnarea in procese-verbale ale cliror numere se inscriu la rubrica

»observatii”.

Art. 22.(1) Evidenta globala si individuald in sistem automatizat se efectueazi cu respectarea tuturor
elementelor de structurd si identificare prevdzute de RM.F. si RI., precum si a necesititii de

transpunere pe suport traditional.

(2) Modificarile intervenite in evidenta individuald realizatd in sistem automatizat, iegirile

din evidentd, sc opereaza similar celor in sistem traditional.
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Art. 23.(1) Toate documentele intrate in patrimoniul bibliotecii se marcheazi cu stampila

personalizatd a acesteia, In conformitate cu prevederile biblioteconomice.

(2) Numarul din Registrul Inventar este §i numdrul unic de identificare al fiecdrui volum de
bibliotecd si se inscrie pe acesta in vecindtatea gtampilei, direct sau prin aplicarea unei etichete, in

conditiile alin.(1), cu exceptia filelor nenumerotate.

Art. 24.(1) Biblioteca Judeteani ,,Stefan Banulescu” Talomita este obligatd si isi dezvolte colectiile
de documente prin achizitionarea periodicd de titluri din productia editoriald curentd, precum §i prin

completarea retrospectiva.

(2) Cresterea anuald a colectiilor trebuie si fie de minimum 50 de documente specifice la

1000 de locuitori.

(3) Colectia din biblioteca publica trebuie si asigure cel putin un document specific pe cap de

locuitor.

C. Catalogarea, clasificarea si indexarea documentelor

Art. 25.(1) In vederea asiguririi accesului utilizatorilor la informatiile continute in documente,
Biblioteca Judeteand ,,Stefan Banulescu” lalomita are obligatia ca, In continuarea coperatiunilor de
evidentd, si realizeze i activitétile specifice de prelucrare curentd a documentelor intrate sau aflate fn
colectiile sale, prin efectuarea operatiunilor specifice de catalogare, clasificare §i indexare, in regim

traditional gi/sau automatizat.

(2) Fiecare stoc de publicafii san de alte documente trebuie prelucrat §i pus la dispozitia
utilizatorilor in maxim 30 de zile lucritoare de la intrarea acestuia in bibliotec, numai dupi
prelucrarea lor biblioteconomicd integrald §i dupi caz, transferarea lor in gestiunea compartimentelor

de Relatii cu Publicul.

Art. 26. Biblioteca Judeteand ,,Stefan Binulescu” Ialomita detine urméitoarele cataloage in sistem

traditional:

& Catalogul General de Serviciu, in cadrul Compartimentului Dezvoltarea, Evidenta si

Prelucrarea colectiilor, pentru vz intern;
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¢ Catalogul Alfabetic, pe nume de autori, care grupeazi descrierile bibliografice ale
documentelor, indiferent de confinutul acestora, in ordinea strict alfabetici a numelor autorilor si/sau

a titlurilor;

% Catalogul Sistematic, in care descrierile documentelor sunt grupate dupi continutsl lor pe

domenii de cunoastere, conform indicilor C.Z.U.;

% Catalogul Presei, in care descrierile publicatiilor seriale sunt ordonate alfabetic cu

mentionarea anilor si numerelor de aparitie existente in colectiile bibliotecii;
% Catalogul Alfabetic General pentru publicatiile ce fac parte din Depozitul legal local;

% Catalogul Topografic al Silii de lecturd, in care descrierile documentelor sunt ordonate

potrivit agezirii acestora pe rafturi;

%+ Constituie si dezvoltd Catalogul Online TinRead, care poate fi accesat de pe web site-ul

institutiei.

D. Organizarea, conservarea si gestionarea colectiilor

Art. 27. (1) Colectiile de documente cu statut de bunuri culturale comune destinate imprumutului la
domiciliu se péstreazé in Sectii i Filiala de imprumut, care ordoneazd documentele potrivit cotei
sistematico-alfabetice gi/sau tematic si in care documentele respective se comunici in sistem de acces
liber la publicatii in proportie de 70% - 100% sau mai pufin, acolo unde spatiul de depozitare nu

permite accesul liber al utilizatorilor,

(2) Colectiile de documente cu statut de bunuri culturale comune si destinate in exclusivitate
consultarii in Sili de lecturd, se péstreazd In depozite in care documentele sunt conservate si ordonate

potrivit cotei de format.

Art. 28. Documentele Bibliotecii Judetene ,,Stefan Banulescu” lalomita se constituie in gestiuni, la
nivelul tuturor sectiilor si filialei In care acestea sunt incredintate pentru a fi organizate, conservate i

utilizate in relatia cu publicul.

Art. 29. (1) Bibliotecarii nu sunt obligati si constituie garantii gestionare, dar rispund material

pentira lipsurile din inventar care depégesc procentul de pierdere naturald, potrivit legii.
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(2) Bibliotecarii care au in responsabilitate colectii cu acces liber si/sau  destinate
imprumutului la domiciliu, beneficiazd de un coeficient anual de 0.3% scidere din totalul fondului
inventariat, reprezentind pierdere naturald datoratd unor cauze care nu puteau fi inliturate ori in alte

asemenea cazuri in care pagubele au fost provocate din riscul minimal normal al serviciului.

3) In cazuri de fortd majors, precum si mutiri succesive, sedii gi locuri de depozit improprii,
incendii, inundaii, calamititi naturale, devaliziri §i alte situatii care nu implici o rdspundere
personald, conducerea Bibliotecii Judetene ,,Stefan Banulescu” Ialomifa dispune scoaterea din

evidentd a documentelor deteriorate sau distruse.

Art. 30.(1) Documentele din categoria bunurilor culturale comune uzate fizic sau moral pot fi
eliminate din colectiile Bibliotecii Judetene ,Stefan Bi#nulescu” Ialomifa, in conditiile legii, la
minimum 6 luni de la achizitie, dupa verificarea stirii documentelor de cétre o comisie internd de

avizare a propunerilor de casare, prin hotiirdrea conducerii bibliotecii.

(2) Publicatiile seriale din categoria documentelor bunuri culturale comune se pot elimina
din colectiile Bibliotecii Judetene ,,Stefan Banulescu” Ialomita, dacd nu mai pot fi utilizate in servirea
intereselor de informare ale utilizatorilor, dupd minim 2 ani de la primirea lor in bibliotecd, in

conditiile alin.1.

Art. 31. Colectiile de documente din Biblioteca Judeteand ,,Stefan Binulescu” lalomita se verifici

prin inventarieri periodice astfel:
% Colectia care cuprinde pana la 10.000 documente — o dati la 4 ani;
% Colectia care cuprinde intre 10.001 - 50.000 de documente — o dati la 6 ani;
% Colectia care cuprinde intre 50.001 — 100.000 de documente — o datd la 8 ani;
% Colectia care cuprinde intre 100.001 — 1.000.000 de documente — o dati la 10 ani.

Art. 32. (1) Inventarierea sau verificarea gestiunilor de documente din Biblioteca Judeteand ,,$tefan
Binulescu” Ialomita se face in conditiile legii, de ciitre o comisic numitd prin decizie scrisid de

conducerea bibliotecii.

(2) In decizie se precizeazd: componenta comisiei, responsabilititile individuale, termencle

calendaristice pentru desfasurarea inventarului.
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(3) Responsabilul gi membrii comisici semneazd de luare la cunostintd §i la incheierea
inventarierii, aduc la cunostintd in scris autorititii care a dispus efectuarea inventarului, rezultatele

actiunii, cu precizarea urméitoarelor:

a) Actele de gestiune utilizate si situatia cantitativd gi valoricd a fondului inventariat pe

categorii de documente, asa cum a fost declaraté si consemnati la inceperea verificérii gestionare;

b) Rezultatele verificirii: existentul constatat, numeric si valoric, pe categorii de
documente, precum si situatia documentelor, eventual nerestituite de utilizatori, nelnregistrate, lipsé

ori uzate fizic si moral, cu consemnarea distincta a acestora pe borderouri.

(4) Conducerea Bibliotecii Judetene ,,Stefan Banulescu” lalomita stabileste, in functie de
rezultatele actiunii de inventariere, modalitatea de finalizare a verificérii gestionare si de recuperare a

eventualelor lipsuri, conform legii.

Art, 33, Distrugerea sau pierderea documentelor, bunuri culturale comune, de citre utilizatori se
sanctioneaza prin recuperarea fizicd a unor documente identice sau prin achitarea valorii de inventar a
documentelor, actualizati cu aplicarea coeficientului de inflatie la zi, la care se adaugd o sumi

echivalentd cu 1 péna la de 5 ori fatd de pretul astfel calculat.

Art. 34.(1) Verificarea integrald a fondului de documente din Biblioteca Judefeand ,,Stefan
Bénulescu” lalomita se realizeazd si prin inventare de predare/primire in conditiile schimbdrii in

totalitate a membrilor echipei gestionare sau in cazuri de forti majori.

(2) in conditiile in care schimbirile de personal sunt partiale, pentru a evita frecventa
inchidere a bibliotecii sau a unor compartimente ale acesteia, se opereazii integrarea in gestiune, cu
consultarea pértilor si stabilirea persoanelor pentru care se calculeazdi rdspunderile gestionare ale

fiecdrui bibliotecar.

Art. 35.(1) Predarea-primirea gestiunii se face pe baza unei decizii scrise, in conditiile legii i ale art.

34 din prezentul Regulament,

(2) Predarea-primirea gestiunii se face prin confruntarea fondultui de documente cu registrele
inventar, actele de intrare-iesire in si din gestiune, registrul de migcare a fondurilor si, dupd caz, cu
fisele-contract ale utilizatorilor i cu figele de evidentd preliminard a publicatiilor seriale neconstituite

in volume de bibliotecé.
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(3) Procesul-verbal de predare primire se Intocmeste in trei exemplare (unul pentru partea
care predd, al doilea pentru partea care primeste, al treilea pentru contabilitatea bibliotecii) si

cuprinde:

a) Specificarea actelor de gestiune utilizate si mentionarea existentului, numeric si valoric, pe

categorii de documente, consemnat la inceperea verificarii gestionare;

b) Rezultatele verificdrii: existentul constatat, numeric si valoric, pe categorii de documente,
precum si situatia documentelor eventual nerestituite, neinregistrate, lipsé ori uzate fizic sau moral, cu

consemnarea distinctd a acestora pe borderouri,

(4) Conducerea bibliotecii stabileste modalititile de finalizare a actiunii de predare-primire si

recuperare a eventualelor lipsuri.

CAPITOLULI1IV:

PERSONALUL BIBLIOTECII JUDETENE ,,STEFAN BANULESCU” IALOMITA

Art, 36.(1) Personalul Bibliotecii Judetene ,,Stefan Béanulescu” Ialomita, conform organigramei gi

statului de functii, se compune din:
| % personal de specialitate;
<+ personal administrativ;
%+ personal de intfe’ginere.

(2) In categoria personalului de specialitate se includ: bibliotecarii, bibliografii, redactorii,
conservatorii, restauratorii, analigtii-programatori, informaticienii, ménuitorii de carte, sociologii gi

alte functii de profil,

(3) Statul de functii gi organigrama se intocmesc de conducerea Bibliotecii Judetene ”Stefan

Banulescu” Talomita si se aprobé de cétre Consiliul Judetean Ialomita.

Art. 37.(1) Angajarea personalului de specialitate din Biblioteca Judeteand ,Stefan Banulescu™

Ialomita se realizeaz& prin concurs, organizat de conducerea bibliotecii potrivit legii.
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(2) Recrutarea personalului din Biblioteca Judeteand ,,Stefan Banulescu” lalomita se va face
cu prioritate, prin selectia de absolventi cu studii supericare de specialitate, de scurtd durat¥ sau cu

studii postliceale de profil.

(3) In Biblioteca Judeteant ,.Stefan Biinulescu’” Ialomita pot fi angajate si persoane cu studii
medii sau superioare de alt profil, cu obligatia de a urma, intr-o perioadd pin# la maximum 2 ani, una

dintre formele de pregitire profesionald previzute de lege.

(4) Angajarea personalului administrativ sau de intretinere, stabilit prin organigrama
Bibliotecii Judetene ,,Stefan Banulescu” lalomita se realizeazii in conformitate cu prevederile legale

in vigoare.

(5) Personalul angajat trebuie si Indeplineascd criteriile de competentd, pregitire specificd

profesionald si de conduita, in conditiile legii.

(6) Nomenclatorul de functii si criteriile de normare a resurselor umane in Biblioteca

Judeteand ,,Stefan Banulescu” Ialomita sunt previzute in Anexa 1 la prezentul Regulament.

Art, 38. Atributiile si competentele personalului din Biblioteca Judeteand ,,Stefan Bénulescu”
Talomita se stabilesc prin figa postului, conform organigramei, programelor de activitate si sarcinilor
de serviciu elaborate de cétre managerul institutiei pe baza Regulamentului de organizare si

functionare.

Art. 39. Promovarea, sanctionarea, eliberarea din functie si destituirea personalului din Biblioteca

Judeteand ,,Stefan Banulescu” Ialomita se realizeazd in conformitate cu prevederile legale.

Art. 40. (1) Conducerea Bibliotecii Judetene ,,Stefan Bénulescu” Talomita i ordonatorul principal de

credite asigurd formarea profesionald inifiald gi continui a personalului de specialitate.

(2) Cursurile de formare profesionalda continud a personalului din Biblioteca Judeteana
,»Stefan Binulescu” lalomita se organizeazd, in conditiile legii, atdt de citre Biblioteca Nationald a
Roméniei, Asociatia Nationald a Bibliotecarilor si Bibliotecilor Publice din Roménia, Institutul
National pentru Cercetare si Formare Culturald din subordinea Ministerului Culturii si Identititii
Nationale, asociatiile profesionale de profil, precum si de firmele acreditate, care oferd cursuri ce
acoperdi varietatea specializdrilor dintr-o bibliotecd, cu avizul Ministerului Educatiei Nationale si al

Ministerului Muncii, Familiei, Protectiei Sociale si Persoanelor Vérstnice;

(3) Sporurile la salariile de bazi gi alte drepturi care sunt specifice functiilor din bibliotecile

publice se acordd conform prevederilor in vigoare.
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CAPITOLUL V:

CONDUCEREA BIBLIOTECH JUDETENE ,,$STEFAN BANULESCU” IALOMITA

Art. 41. (1) Conducerea Bibliotecii Judetene ,,Stefan Binulescu” lalomita este asiguratd de cétre un

managcr.

(2) Conducerea serviciilor din cadrul Bibliotecii Judetene ,,Stefan Bénulescu” Ialomita este
asiguratd de ciitre sefii de serviciu care au dreptul la indemnizatie de conducere, potrivit prevederilor

legale.

Art. 42. Numirea, promovarea, sanctionarea si eliberarca din functie a managerului se realizeazd, in

conditiile legii, de cétre autoritatea finantatoare, Consiliul Judetean Ialomita.

Art. 43. Managerul raspunde de organizarea i functionarea Bibliotecii Judetene ,,Stefan Bénulescu”
Talomita pe baza organigramei, statului de functii gi Regulamentului de organizare si functionare a

institutiei, elaborate in conditiile legii si aprobate de cétre autoritatea tutelard.

Art. 44. Managerul are urmatoarele atributii:

g heon

1. S#asigure conducerea gi buna administrare a activititii institutiei pe care o reprezinti;

2. S elaboreze si s propuni spre aprobare autorititii proiectul de buget al institutiei si statul de
functit al institutiei;

3. Sdreprezinte institutia In raporturile cu tertii;

4, Sa incheie acte juridice in numele si pe seama institutiei, in limitele de competentl stabilite
prin contractul de management;

5. Sa rdspundd, potrivit legii, de angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor, in limita
creditelor de angajament si creditelor bugetare repartizate gi aprobate, de realizarea veniturilor si de
integritatea bunurilor Incredintate institufiei pe care o conduce;

6. Si raspundi, potrivit legii, de organizarea gi tinerea la zi a contabilititii §i de prezentarea la
termen a situagiilor financiare asupra situagiei patrimoniului aflat in administrare si executiei bugetare,
de organizarea sistemului de monitorizare a programului de achizitii publice si a programului de
lucriri de investitii publice, de organizarea evidentei programelor, inclusiv a indicatorilor aferenti
acestora si de organizarea i finerea la zi a evidentei patrimoniului, conform prevederilor legale;

7. Sa decida, in calitate de ordonator de credite, asupra modului de utilizare a bugetului aprobat

pentru institutie, cu respectarea prevederilor legale;
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8. Si indeplineascd programele i proiectele asumate in cadrul programului minimal propriu,
negociat §i aprobat anual de autoritate, raportat la resursele alocate de ciitre aceasta;

9. S asigure respectarea destinatiei subventiilot/alocatiilor bugetare aprobate de autoritate;

10. S& inainteze autorititii situatiile financiare trimestriale si anuale, incadrdndu-se in termenele
stabilite de lege;

11. Si inainteze autoritdfii raportul de activitate anual, in termen de 30 de zile de la termenul
stabilit de autoritate pentru depunerea situatiilor financiare anuale;

12. S& inainteze autorititii propunmeri privind actualizarea regulamentului de organizare si
functionare, precum si si dispuns mésurile necesare pentru elaborarea si/sau dezvoltarea sistemului
de control intern/managerial;

13. Sa instiinfeze autoritatea cu privire la delegarea temporard a competentelor in perioada in care
se afld in imposibilitatea de a conduce institutia;

14. Si selecteze, sé angajeze §i/séu sd concedieze personalul salariat, in conditiile legii;

15. S& negocieze clauzele contractelor incheiate conform prevederilor Codului civil sau conform
legilor speciale, in conditiile legii;

16. S& dispuni efectuarea evaludrilor anuale ale performantelor salariatilor, in conditiile legii;

17. Sa stabileascd masuri privind protectia muncii si sd faciliteze cunoasterea de cétre salariati a
normelor de securitate a muncii;

18. S& depund declaratia de avere si de interese in termenul stabilit de lege, la persoana
responsabild, In acest sens, din cadrul institutiei;

19. Sa ceard acordul autorititii cu privire la deplasirile pe care le va efectua in striinitate in
interes de serviciu;

20. S& parcurgd cursuri de atestare in domeniul managementului, organizate si atestate de
institutiile de profil din subordinea Ministerului Culturii si Identité{ii Nationale;

21. S& cesioneze institutiei pe care o conduce in baza prezentului contract de management
drepturile patrimoniale, conform contractului de cesiune incheiat intre manager §i autoritate in
conditiile Legii nr. 8/1996, pentru operele de creatie intelectuald la a caror realizare participd in mod
direct sau indirect si pentru care sunt utilizate resursele instituiei;

22. S pastreze confidentialitatea asupra datelor si informatiilor referitoare la activitatea institutiei,
care au un astfel de caracter sau care sunt stabilite ca avind un astfel de caracter de citre lege;

23, Si ia misuri pentru asigurarea pazei institutiei $i a serviciilor de prevenire §i stingere a
incendiilor;

24. S& nu desfigoare activititi sau manifestiri de naturd sa prejudicieze interesul gi prestigiul
institutiei;
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25. Si identifice §i sd atragd fonduri nerambursabile specifice domeniului de activitate;

26. Sd pund in valoare si sé comunice public prin expozitii, publicatii §i comunicéri, a rezultatelor
cercetérilor stiingifice;

27. S& facd contactul permanent cu publicul, cu mediile de informare, cu organizatiile
nonguvernamentale, organisme culturale, institutii de invi{imént si cercetare, organisme si foruri
internationale;

28. Si colaboreze cu toate institutiile, organizatiile i organismele abilitate de lege in domeniu,
pentru aplicarea masurilor privind patrimoniul institutiei;

29, Sa prezinte anual spre aprobare Pregedintelui Consiliului Judetean Ialomita, pand la data de
15 noiembrie, programul proiectelor, actiunilor i manifestéirilor culturale pe care urmeazi si le
realizeze institutia in anul urmétor;

30. Sa facid cercetare stiintificd, in baza unor programe anuale gi de perspectivd, a patrimoniului
pe care il detine si a medinlui specific acestui patrimoniu;

31. Sa elaboreze si sd aplice strategii specifice in masurd si asigure desfasurarea in conditii
performante a activititilor curente si de perspectivi a institutiei;

32. Si adopte orice mésuri, In limita prevederilor legale, pentru buna desfigurare a activitiii
institutiei si pentru ducerea la indeplinire a angajamentelor asumate in prezentui contract;

33. Si intocmeascd rapoarte trimestriale de activitate, pe baza celor Tnaintate lunar de personalul
institutiei;

34, Sé stabileascd misuri tehnice, organizatorice gi economice pentru aducerea la indeplinire a
programelor culturale aprobate si rispunde de indeplinirea acestora;

35. S organizeze intdlniri de lucru i instruiri periodice cu personalul din subordine pe probleme

.....

legate de dezvoltarca/imbunététirea activititii institutiei;

36, Si analizeze si s certifice activitatea personalului din subordine, in vederea acordirii

calificativelor anuale;

37. Sa se preocupe periodic de formarea si perfectionarca profesionald a personalului din

subordine;

38. Si ia misuri pentru organizarea corespunzitoare a activitdfii de inventariere, in conditiile
legii;

39. S# colaboreze cu institutii similare in vederea cercetérii, identificéirii, restaurdrii gi/san
conservérii anumitor obiective de culturd si cult;

40. Sa stabileasci sarcini individuale personalului din subordine, ilustrate in fisa postului, pe care

o modifici ori de céte ori apar atributii noi;
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41. Si initieze prospectarea ofertelor de colabordri stiintifice §i culturale pentru susiinerea
activitatilor si atragerea de fonduri; '

42, Sa raspundd cu promptitudine la solicitdrile venite din partea autoritiitii, nerespectarea
acestora ducind la sanctionarea managerului in functie de daunele provocate;

43, Sa raspundi pentru realizarea lucriirilor de restaurare, conservare i protectie a patrimoniului
aflat in proprietate i administrare;

44, Sa se documenteze in vederea depistiirii, cunoagterii §i, dupa caz, a achizifiondrii pieselor de
patrimoniu pentru completarea gi imbogatirea colectiilor institutiei;

45. Managerul este obligat sii-si foloseasci intreaga capacitate de muncd in interesul institutiei,

comportdndu-se in activitatea sa ca un bun administrator.

Art. 45.(1) in cadrul Bibliotecii Judetene ,,Stefan Banulescu” Talomita functioneaza un Consiliu de

Administratie, cu rol consultativ.
(2) Consiliul de administratie:
a) Este condus de cétre managerul institutiei, in calitate de presedinte;

b) Se numeste prin Decizie a Managerului Bibliotecii Judetene ,,Stefan Banulescu” lalomita
si este format din minim 5 membri- maxim 7 membri, astfel: manager, un reprezentant al autorititii
finantatoare, desemnat de aceasta si reprezentanti ai principalelor structuri ale Bibliotecii, desemnati

prin Decizie a managerului;

c) Se intruneste la convocarea pregedintelui sau a 1/3 din numérul membrilor sai in sedinte
trimestriale si in sedinte extraordinare, sau de céte ori este nevoie si ia decizii cu majoritate simpla de

voturi;

d) Presedintele numeste un secretar, fie dintre membrii Consiliului de Administraie, fie din

afari;
g) Dezbaterile au loc potrivit ordinii de zi, comunicatd membrilor cu cel putin 3 zile inainte;
f) Dezbaterile se consemneaza in Registrul de sedinte.

Art. 46. Atributiile Consiliului de Administratie:

1. Avizeaza modificarea structurii organizatorice, organigrama, Statul de functii si Regulamentul
de Organizare si Functionare al institutiei in vederea supunerii spre aprobare Consiliului Judetean

Ialomita, la propunerea managerului institutiei;
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2. Avizeazi programele culturale anuale si de perspectivd ale institutiei, la propunerea

managerului institutiei;

3. Dezbate strategia pe termen mediu si lung, precum si programele de activitate anuale si

masurile necesare privind realizarea acestora;
4, Dezbate propunerile privind programele de investitii;

5. Analizeaza periodic activitatea sectiilor institutiei si propune misuri de eficientizare a

activitatii acestora;
6. Face propuneri privind administrarea eficientd a resurselor financiare si materiale;

7. La propunerea managerului, analizeazd madsurile de securitate §i séndtate a muncii si
programele anti-incendiu, precum si orice alte misuri de protejare a publicului si bunurilor

patrimoniale.

CAPITOLUL VI : DREPTURILE SI OBLIGATIILE UTILIZATORILOR

Art. 47. Accesul utilizatorilor la cataloagele, colectiile si serviciile Bibliotecii Judetene ,,Stefan
Bénulescu” lalomita se face in conformitate cu prezentul Regulament de Organizare gi Functionare a
acesteia, cu prevederile legale referitoare la protectia patrimoniului cultural national, la drepturile de

autor si drepturile conexe.

Art. 48. Biblioteca Judeteand ,,Stefan Banulescu” Ialomita intocmegte si aduce la cunogtinta
utilizatorilor un Regulament intern destinat relatiilor cu acestia (Regulamentul pentru utilizatori —

anexa 3) prin care comunica:
1. Serviciile oferite, orarul de functionare pentru fiecare serviciu/sectie a bibliotecii;
2. Conditiile in care se elibereazd permisul de acces in biblioteci;

3. Conditiile in care se asigurd accesul la colectiile bibliotecii, precum si la serviciile de

bibliotec;

4. Obligatiile utilizatorilor privind p#strarea linigtii §i ordinii in bibliotecH, precum si fatd de

documentele imprumutate pentru consultare pe loc sau la domiciliu;
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5. Categoriile §i numirul maxim de documente ce vor fi imprumutate pentru consultarea la

domiciliu, precum §i termenele de imprumut si de prelungire;

6. Sanctiunile ce se aplicd utilizatorilor in cazul nerespectirii obligatiilor previzute in

regulamentul activitatii cu publicul;
7. Alte drepturi si obligatii ale utilizatorilor.

Art. 49.(1) Relatiile bibliotecii cu utilizatorii fac parte integranti din Regulamentul intern care trebuie
adus la cunostint3 utilizatorilor in momentul inscrierii la bibliotec, precum si prin oricare altd forméa

de publicitate din interiorul institutiei (avizier, website etc.).

(2) La inscrierea utilizatorilor vor fi solicitate numai acele date referitoare la persoand, care

sunt strict necesare, cu pastrarea confidentialititii acestora.

(3) Pentru utilizatorii minori, rdspunderea morald si materiald revine reprezentantilor legali

(pArinti, tutori), semnatarii contractelor de utilizatori principali.
(4) Contractul de utilizare are rol de titlu executoriu.

(5) Utilizatorii raspund de prejudiciile generate de utilizarea abuzivd a permisului si/sau de

neanuntarea pierderii acestuia.

(6) Utilizatorii serviciului Biblionet de acces gratuit la calculatoare conectate la internet se
supun Regulamentului Biblionet (anexa 6), adus la cunostin{d de citre bibliotecar, in momentul

utilizarii serviciului precum si prin alte forme de afigare ale institutiei (avizier, website).

Art. 50. Biblioteca Judeteani ,,Stefan Bénulescu” lalomita poate organiza si alte servicii specializate

pentru persoancle dezavantajate san cu deficiente, persoane private de libertate, nevizitori.

Art. 51, Nerestituirea la termen a documentelor de bibliotecd imprumutate de cétre utilizatori se
sanctioneazi cu plata unei sume aplicate graduval, pana la 50% din valoarea de inventar, actualizati cu
aplicarea coeficientului de inflatie la zi, sau prin suspendarea permisului de intrare pe perioada

intarziati.

Art. 52.(1) Sanctiunile mentionate la art. 33 si art. 51 se stabilesc si se fac publice la inceputyl

fieciirui an de citre conducerea bibliotecii.

(2) Fondurile constituite din aplicarea fiecérei sanctiuni nu se impoziteazi si se evidentiazi ca

surse extrabugetare ale bibliotecii, fiind folosite de aceasta pentru dezvoltarea colectiilor.
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CAPITOLUL VII: DISPOZITII TRANZITORII SI FINALE

Art. 53. Biblioteca Judeteand ,,Stefan Banulescu” Talomita dispune de autonomie administrativd si

profesionald in raport cu autoritatea finantatoare, constind in:
% Dreptul de a se conduce in afara oricéror ingerinte politice, ideologice sau religioase;

% Elaborarea programelor gi proiectelor culturale proprii In concordantd cu strategiile judetene,

nationale si internationale;

¢ Stabilirea si utilizarea surselor suplimentare de venituri in vederea dezvoltirii serviciilor de

bibliotecs, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

% Incheierea protocoalelor de colaborare cu alte biblioteci sau institutii culturale din tard si din
straindtate;
#» Participarea la reuniunile internationale de specialitate sau la consortiile bibliotecare si la

asociatiile internationale la care sunt membre, achitind cotizatiile si taxele aferente.

Art. 54, Numarul de personal, Organigrama si Statul de functii se aprobd de cétre Consiliul Judetean

~ Talomita.

Art. 55. (1) Pentru sprijinirea materiald a unor activitd{i si proiecte de dezvoltare a bibliotecilor, de
participare a specialistilor la programe culturale gi de formare continud a personalului de specialitate,
Biblioteca Judeteand ,,Stefan Banulescu” Jalomifa se poate asocia cu biblioteci similare sau alte

institutii culturale i pot crea fundatii, asociatii sau consortii.

(2) Conditiile §i cuantumul participarii la finantarea programelor realizate prin asociere se

stabilesc si se aprobi de autoritatea finantatoare.

Art. 56. (1) Consiliul Judetean lalomita, ca ordonator principal de credite, finanteazd activitatea
bibliotecii potrivit standardelor de functionare stabilite in conditiile Legii bibliotecilor nr. 334/2002,
republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare §i in conformitate cu Regulamentul de

organizare si functionare.

(2) Pentru optimizarea activititii de completare a colectiilor bibliotecilor publice, Ministerul
Culturii si Identitdtii Nationale prevede, in bugetul propriu, fonduri destinate exclusiv achizitiei de
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documente pentru aceastd categorie de biblioteci, ce vor fi repartizate, la nivelul judetului Ialomita,

prin Biblioteca Judeteand ,,Stefan Banulescu” Ialomita.

Art. 57. (1) Anual, conducerea Bibliotecii Judetene ,,Stefan Banulescu” Ialomifa Intocmeste rapoarte
de evaluare a activitétii, care se prezintd Consiliului de administra‘;ie precum si Consiliului Judetean

lalomita.

(2) Situatiile statistice anuale se transmit de cfitre Biblioteca Judeteand ,,Stefan Binulescu”
Ialomita, Institutului National de Statisticd, Comisiei Nafionale a Bibliotecilor i altor asociatii de

profil.
Art. 58, Biblioteca Judeteanid ,,Stefan Binulescu” Ialomita dispune de stampild si sigilii proprii.

Art. 59, Biblioteca Judeteana ,,Stefan Banulescu” Ialomita are arhivd proprie, in care péstreazi toate

documentele care-i atestd activitatea, conform prescriptiilor legale.

Art. 60. (1) Schimbarea destinatiei imobilelor in care functioneazi se poate face numai in cazul

asigurdrii unor sedii care respectd standardele optime de functionare, In conditiile Legii bibliotecilor.

@ fin situatia previzutd la alin. (1), autorititile judetene au obligatia si asigure

continuitatea neintrerupti a activittii bibliotecii.

Art. 61. Prezentul Regulament de organizare si functionare se completeazd de drept cu legile si actele

in vigoare.

Art. 62. Prezentul Regolament intrd in vigoare pe data adoptdrii lui cu votul majorititii membrilor

Consiliului Judetean Talomita i se aplicd pand la adoptarea unui alt Regulament.
Art. 63. Anexele cuprind:

Anexa 1: Nomenclatorul functiilor de conducere si de executie (de specialitate si administrative)

pentru organizarea activitdtii Bibliotecii Judetene ,,Stefan Bénulescu™ Ialomita.

Anexa 2: Criteriile de normare in Biblioteca Judeteand ,,Stefan Binulescu” lalomita, conform Legii
Bibliotecilor nr. 334/2002, republicata, cu modificirile §i completérile ulterioare si a Regulamentului
de organizare si functionare a bibliotecilor publice aprobat prin Ordinul Ministernlui Culturii nr.

2069/1998.

Anexa 3: Organigrama Bibliotecii Judetene ,,Stefan Banulescu” Ialomita.
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Anexa 4: Structura organizatorics si atributiile serviciilor Bibliotecii Judetene ,,Stefan B#nulescu”

Ialomita.

Anexa 5: Regulamentul pentru utilizatori al Bibliotecii Judetene ,,Stefan Banulescu” Ialomifa.
Anexa 6: Regulament BIBLIONET.

Anexa 7: Tarife pentru servicii oferite utilizatorilor.

25




ANEXA 1 : NOMENCLATORUL FUNCTIILOR DE CONDUCERE S$I DE EXECUTIE

(DE SPECIALITATE SI ADMINISTRATIVE) PENTRU ORGANIZAREA ACTIVITATH
BIBLIOTECII JUDETENE ,,STEFAN BANULESCU” TALOMITA

FUNCTII DE CONDUCERE
++ Manager
% Sef Serviciu Financiar Contabil si Administrativ
%+ Sef Serviciu de specialitate
FUNCTII DE EXECUTIE DE SPECIALITATE
< Bibliotecar
<+ Bibliograf
+¢ Documentarist
++ Bibliotecar arhivist
++ Bibliotecar (secretar)
¢+ Referent

++ Inginer sistem

*,
R4

Bibliotecar asistent

-

+ Manuitor de carte
FUNCTII ADMINISTRATIVE
%+ Contabil
% Administrator
% Sofer

+ Muncitor
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ANEXA 2: CRITERII DE NORMARE A PERSONALULUI DIN BIBLIOTECA
JUDETEANA ,,STEFAN BANULESCU” IALOMITA

Conform Legii bibliotecilor nr. 334/2002, republicati cu modificarile si completirile
ulterioare §i a Regulamentului de organizare i functionare a bibliotecilor publice aprobat prin ordinul

Ministerului Culturii nr.2069/1998,

FUNCTII DE CONDUCERE:

1. Manager —-- 1 post
2. Sef Servicin Financiar Contabil 1 post
3. Sefserviciu de specialitate 2 posturi

FUNCTII DE EXECUTIE DE SPECIALITATE:

1. Bibliotecar 11 posturi
2. Bibliograf 1 post
3. Documentarist 1 post
4. Referent -— -—-- 1 post
5. Bibliotecar (secretar) 1 post
6. Bibliotecar asistent 1 post
7. Bibliotecar arhivar 1 post
8. Inginer sistem mnmn 1 post

9. Manuitor de carte 1 post
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FUNCTII ADMINISTRATIVE:

1. Contabil 1 post

2, Administrator 1 post
MUNCITORI:

1. Activititi de intretinere (sofer, muncitor) «w------ 2 posturi

Populatia Municipiului Slobozia (2016) = 52802
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CONSILIULJUDETEAN IALOMITA

BIBLIOTECAJUDETEANA “STEFAN BANULESCU” JALOMITA

ANEXA 3: ORGANIGRAMA BIBLIOTECII

CONSILIVLJUDETEAN IALOMITA

|

BIBLIOTECA JUDETEANA “STEFAN BANULESCU” IALOMITA

ER 1

—-—-—{ CONSILIU DE ADMINISTRATIE

SERVICIUL RELATII
CUFUEBLICUL 10

|

|$Ez-“ SERVICIU 1 |

SERVICIULDEZVOLTAREA,
EVIDENTA ST PRELUCRAREA
COLECTIILOR

8

SEF SERVICIU 1

SERVICIUL FINANCIAR
CONTABIL 51
ADMINISTRATIV 8

SEF SERVICIU 1

COMPARTIMENT COMPARTIMENT FINANCIAR
BEELATIICU DEZVOLTARE, EVIDENTA SI R BIBLIOGRAFIC JI CONTABIL §1
PUBLICUL & FRELUCEARE COLECTII 5 INDRUMARE METODICA 2 ADMINISTRATIV 7

Ny, total definctii contractuale de conducere
Ni. total defimetii contraciuale de exeentie
Nr. total functii in ingtitutie

el s e

| =]
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ANEXA 4 : STRUCTURA ORGANIZATORICA A BIBLIOTECII JUDETENE ,,STEFAN
BANULESCU” IALOMITA

% SERVICIUL RELATII CU PUBLICUL
- Sectia de tmprumut pentru adulti
- Sectia de tmprumut pentru copii
- Sala de lecturd
- Sala de lecturd pentru presi si legislatie

- Filiala MB 20

% SERVICIUL DEZVOLTAREA, EVIDENTA $I PRELUCRAREA COLECTIILOR:

Compartimentul Dezvoltarea, Evidenta, Prelucrarea si Catalogarea colectiilor

Compartimentul bibliografic si indrumare metodica

+ SERVICIUL FINANCIAR CONTABIL SI ADMINISTRATIV
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ATRIBUTIILE SERVICIILOR BIBLIOTECII JUDETENE

»STEFAN BANULESCU” IALOMITA

Serviciul Relatii cu publicul

% Asigurd servicii pentru lecturd, studiu, informare si documentare la sediu si la Filiala MB 20 si
de imprumut la domiciliu, cu respectarea regimului de circulatie a documentelor, de evidentd a
activititilor zilnice, inclusiv documentare on-line pentru diferite domenii de activitate, legislatie

roméaneasci si europeand actualizati la zi;

% Asigurd servicii pentru lecturd, studiu, informare, documentare si imprumut la ,,Punctul mobil
de la Penitenciarul Slobozia” deschis in urma semnirii unui Parteneriat intre cele doud institutii, cu

respectarea regimului de circulatie a documentelor;

+»+ Faciliteazi, potrivit resurselor si oportunititilor, accesul utilizatorilor si la alte colectii ori baze

de date prin imprumut interbibliotecar;,

% Organizeazi sau colaboreazi la programe si actiuni de diversificare, modernizare si
automatizare a serviciilor de bibliotecs, de valorificare a colectiilor de documente si menfinere a

traditiilor culturale si de educatie permanents;

<+ Efectueazi in scopul valorificarii colectiilor, studii si cercetdiri In domeniul biblioteconomiei,

stiintelor informrii si al sociologiei lecturii;
. e -
%+ Organizeazi activititi de voluntariat;

+ Redacteazi si editeazd produse culturale necesare membrilor comunitatii;

*

« Realizeaza indicatorii de performantd specifici;

2,

0.0

L)

Satisface cerintele de informare, studiu si divertisment.

31




Serviciul Dezvoltarea, Evidenta si Prelucrarea colectiilor - .
Compartimentul Dezvoltarea, Evidenta, Prelucrarea gi Catalogarea colectiilor

% Constituie si completeazi colectiile bibliotecii prin achizitii curente si retrospective in functie
de interesul de lecturd al cititorilor, de structura socio-profesionald a populatiei judetului Ialomita si

de caracterul enciclopedic al Bibliotecii Judetene ,,Stefan Bénulescu” lalomita;

+» Realizeazi evidenta globald si individuald a documentelor, in sistem tradifional si automatizat

cu respectarea standardelor bibliografice de constituire a acestora in unitati de fnregistrare;

% Introduce baza de date achizitionati retrospectiv in sistemul informatizat de bibliotecd

TinRead;

%+ Efectueazi prelucrarca biblioteconomicd a documentelor cu respectarea normelor

standardizate de catalogare, clasificare i indexare;

% Organizeazi sistemul de catalogare al Bibliotecii Judetene ,Stefan Banulescu” Ialomita in

sistem automatizat;

+» Efectucazi operatiuni de echipare a documentelor achizitionate in vederea introducerii lor in

circuitul lecturii publice.

Compartimentul bibliografic si indramare metodici:

% Oferd informatii bibliografice gi intocmeste le cererea utilizatorilor sau potrivit documentelor

de interes liste bibliografice, bibliografii tematice;

«+ Elaboreazi, editcazd ori conservd in baza de date bibliografia locald curentd realizatd la

niveiul comunitétii;
% Se implica in activitati de mediatizare a serviciilor de biblioteci;

% Pune la dispozitia institutiilor sau comunititilor interesate informatii pentru realizarea de

monografii;

% Asiguri asistentd de specialitate pentru bibliotecile publice din judet (2 biblioteci municipale,

4 biblioteci oriigenesti, 49 biblioteci comunale};

32




%+ Elaboreazi diverse materiale metodice care vin in sprijinul bibliotecilor, in vederea organizétii

manifestirilor culturale de mediatizare a colectiilor;
% Asigurd direct si indirect pregatirea profesionald a bibliotecarilor din judet;

% Organizeazd intrunirile trimestriale sau ori de céite ori este nevoie cu bibliotecarii din judet in
vederea prelucrarii diferitelor materiale legislative, de organizare a Asociatiei profesionale a
bibliotecarilor din Roménia - ANBPR filiala Ialomita;

+»+ Prelucreazi si transmite indicii statistici ai bibliotecilor din judet cét si calendarul cultural;
++ Evalueazi activitatea bibliotecarilor din judet si participd la activitétile acestora,

«¢ Participd la concursurile de angajare $i promovare a personalului de specialitate din judet, In

conformitate cu prevederile legale.

SERVICIUL FINANCIAR CONTABIL SI ADMINISTRATIYV are:

Activititi financiar contabile curente:

¢ Urmdreste si rispunde de execufia bugetului, de Incadrarea in cheltuielile planificate, de

legalitatea si regularitatea plitilor efectuate;

+»+ Tine evidenta angajamentelor bugetare si legale, lichidarea, ordonantarea si plata acestora in

limita creditelor bugetare aprobate;

% Tntocmeste lucririle si supune spre aprobare managerului, bugetul propriu cu repartizarea pe

trimestre si subdiviziuni ale clasificatiei bugetare;

%+ Urmiregte executia cheltuielilor prevézute in bugetul propriu, pe capitole, titluri si articole si
informeaza conducerea asupra modului de realizare a acestora, propundnd mésuri in conformitate cu

prevederile legale;
% Intocmeste situatiile financiar-contabile trimestriale si anuale;
% Tntocmeste situatiile de evidenta financiar-contabild a institutiei;

% Asigurd consemnarea operatiunilor financiare i bugetare in ordine cronologicé si pe baza

documentelor justificative;
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% inregistreazi platile de casa si cheltuielile efective, pe subdiviziunile clasificatiei bugetare,

potrivit bugetului aprobat;
% Intocmeste instrumentele de platd pentru achitarea obligatiilor institutiei;

+ Intocmeste proiectul Bugetului de venituri si cheltuieli pe programe, actiuni, activitaiti, dupi

discutarea lui in Consiliul de Administratie ;

% Organizeazi §i sprijind efectuarea inventarierii anuale a patrimoniului institutiei si

intocmeste proiectele de decizie privind inventarierea anuali a patrimoniului;

< Urmireste stadiul intocmirii programelor, actiunilor, proiectelor pe obiective precise, cu
indicatori de rezultate si de eficien{? si in baza performantelor propuse intocmind trimestrial Sinteza

programelor, anexa la situatiile financiare;
* Propune priorititi in aprobarea si efectuarea cheltuielilor bugetare ale institutiei;

% Duce la indeplinire deciziile managerului legate de modificarile/ miscari patrimoniale;

g

* Elaboreazd, actualizeazy si executd planul annual al achizitiilor publice;

*

% Intocmeste lucrari de personal -salarizare gi statistice, state de platd si raportdri legate de

*

*,

resursa umand;
o i . P " ‘e oo
w Intocmegte proiectele deciziilor de incadrare ale salariatilor nou angajati;

% Tine evidenta dosarelor personale ale salariatilor gi proiectele de decizii potrivit legii,

privind promovarea in grade sau trepte profesionale;

% Intocmeste decumentatia referitoare la organizarea concursurilor de promovare a angajafilor

gi ocupare a posturilor vacante;
*+ Elaboreazd si prezinti conducerii propunerile privind organigrama si statul de functii;
% Tine evidenta, gestioncazi si efectueazi operatiunile in Revisal si Registrul public;
< Acorda sprijin compartimentelor de specialitate.
Activititi administrative si de secretariat;
% Executa lucréri de registraturd generald (sortare, inregistrare, datare, distribuire);

%+ Lucriri de corespondenti emisd/ primit de institutie;
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% Gestioneazi stocurile de bunuri materiale si alte valori;

* Desfagurarea actvitatii de expediere a corespondentei, de manipulare/transport si curierat;
* Realizeazii si remediazi probleme curente de reparatii in atelierul propriu;

< Executd lucriri de igienizare a spatiilor si rezolvi probleme curente de reparatii;

* Asigurd suportul logistic al organizirii evenimentelor culturale prin dotarea cu materiale si

aparaturd necesard si gestioneazi materialele necesare desfisurarii activitatilor.
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ANEXA §: REGULAMENT PENTRU UTILIZATORI

Art. 1. Biblioteca Judeteand ,Stefan Biinulescu” Ialomifa, bibliotecd de drept public cu profil
enciclopedic, asigurd egalitatea accesului la informatii si documente necesare informarii, educatici
permanente $i dezvoltdrii personalitifii utilizatorilor, fird deosebire de statut social sau economic,

vérstd, sex, apartenentd politica, religie ori nationalitate, prin urmitoarele servicii pentru public:

% Imprumutul la domiciliul utilizatorilor, 2 documentelor de bibliotecs prin sectiile de

imprumut, Filiala MB 20 sau punctul de imprumut la Penitenciarul Slobozia;

% Studierea si cercetarea documentelor de biblioteca in silile de lecturd special amenajate in

acest scop;

¢ Asistenta de specialitate pentru cercetarea §i consultarea catalogului sistematic, a cataloagelor

alfabetice sau a bazei de date din calculatoarele proprii;

* Informarea gi documentarea bibliografici pe baza colectiilor proprii utilizind cataloagele si

bibliografiile existente in colectiile bibliotecii;
% Practicarea la cerere a imprumutului interbibliotecar de publicatii interne;
% Intocmirea la cererea utilizatorilor liste bibliografice, bibliografii tematice;

% Promovarea culturii scrise prin lansari, expozitii de carte, intAlniri cu personalititi din

domeniul stiintei, culturii, artei etc., concursuri literare sau de desene, alte activititi culturale.

Art. 2. Pot beneficia de serviciile Bibliotecii Judetene ,,Stefan Binulescu” Ialomita dupd cum

urmeaza:
% Cetlifenii cu domiciliul stabil in judetul Ialomita;
« Cetatenii fird domiciliul stabil in judetul lalomita, numai pentru silile de lectura.

Art. 3. Folosirea individuald a serviciilor de bibliotecd se face in baza FISEI CONTRACT DE
IMPRUMUT ce se incheic la data inscrierii la biblioteci. Semnarea FISEI CONTRACT constituie

actul juridic, prin care utilizatorul isi asumi rdspunderile morale, materiale si penale, dupi caz,
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privind folosirea, pistrarea si restituirea la termen a documentelor de bibliotecd imprumutate gi
consultate, precum si folosirea celorlalte bunuri materiale din bibliotecd si respectarea prezentului

Regulament.

% In baza incheierii FISEI CONTRACT se elibereazi PERMISUL DE INTRARE, unic, pe baza

céruia se asigurd accesul individual in slile bibliotecii. Prezentarea acestuia este obligatorie;

« Incheierea contractului §i obtincrea PERMISULUI DE INTRARE se face pe baza actelor de
identitate (buletin/carte de identitate) si un plic cu timbru postal (necesar ingtiintarii utilizatorilor in

cazul nerestituirii la termen a documentelor imprumutate);

< PERMISUL DE INTRARE este personal §i netransmisibil. in caz de pierdere a acestuia,

titularul este obligat s anunte biblioteca, urmand a i se elibera duplicat;

% Utilizatorii rdspund de prejudiciile generate de utilizarea abuzivi a PERMISULUI DE

INTRARE sau nereclamarea pierderii acestuia;

++ Copii pand la 14 ani pot fi inscrigi ce citre unul din parinti, tutori sau in situatii speciale, de
céitre o persoand majord, in calitate de girant, pe baza actelor mentionate mai sus, ca semnatari ai

contractelor de utilizatori principali;
% FISA CONTRACT DE IMPRUMUT are rol de tithi executoriu.

Art. 4. fmprumutul la domiciliu se face numai de titularul PERMISULUI DE INTRARE cu

obligativitatea prezentrii si a actului de identitate,

Art, 5. Fiecare utilizator poate imprumuta la domiciliu maximum 3 documente de bibliotecd din

sectiile de imprumut de la sediu, filiald si punctele de imprumut:

“ In vederea elabordrii unor lucriiri care necesitd o consultare bibliograficd mai ampld se vor
imprumuta pénd la 8 documente de biblioteci, in baza aprobirii cererii adresate conducerii bibliotecii
de catre utilizator, cerere ce va contine obigatorin tema lucriirii, scopul realizirii acesteia, nivelul de

abordare precum si titlurile si autorii lucréirilor solicitate;
% Termenul maxim de imprumut este de 14 zile pentru documentele solicitate;
% In situatii deosebite termenul de restituire se poate prelungi o singura dati.

Art, 6. Accesul in silile de lecturd este admis numai in baza PERMISULUI DE INTRARE sia

actului de identitate, care se depun la bibliotecarul de serviciu al salii.
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Art. 7. Pentru obfinerea documentelor de bibliotecd, utilizatorul completeazi un BULETIN DE
CERERE tipizat, pentru fiecare titly solicitat.

% Se pot elibera maximum 3 titluri (volume) pe turd. La inménarea documentului de bibliotecd
utilizatorul va semna de primire. Documentele de bibliotecd solicitate se vor consulta numai in silile

de lectura;
% Se pot consulta, pentru periodicele format mare, colectia pe maximum 2 ani (pe zi);

« Utilizatorul este obligat sd verifice la primire starea fizici a documentelor de bibliotecd

semnaldnd eventualele defectiuni, lipsuri;

* Bibliotecarul va verifica la restituire fiecare document, pentru stabilirea eventualelelor

deteriordri, lipsuri de pagini, fascicole, ilustratii;
% Utilizatorul va restitui documentul de bibliotecs imprumutat in starea in care I-a primit;

% Utilizatorii au obigatia de a completa si inméAna buletinele de cerere bibliotecarului de serviciu

cu o jumdtate de ord iainte de sfirgitul programului de lucru al bibliotecii.

Art. 8. La schimbarea domiciliului, a locului de munca si a actelor de identitate, utilizatorul este

obligat s& comunice in timp de 10 zile.

Art. 9. Accesul in sectiile de imprumut si sélile de lectura, cu mape, sacose, serviete este interzis.

Acestea se depun in locurile special amenajate.

Art. 10. Utilizatorul trebuie si permitd bibliotecarului de serviciu controlul asupra sa la iegirea din

sectiile de acces al publicului, pentru a depista eventualele sustrageri de documente de bibliotecs.

Art. 11. Utilizatorii sunt obligati s4 aibi o atitudine civilizata, {inuti vestimentari care si corespundi
normelor de igiend, sd respecte activitatea de lecturd gi studiu, si pstreze linistea, ordinea si curatenia

in biblioteca.
Art. 12. Se interzice deteriorarea, distrugerea sau pierderea documentelor de bibliotecs.

Art. 13. In cazul in care intervine deteriorarca, distrugerea sau pierderea documentelor de biblioteci
de citre utilizatori, se sancfioneazi prin recuperarea fizici a unor documente identice sau prin
achitarea valorii de inventar a documentelor, actualizata cu aplicarea coeficientului de inflatie la zi, la

care se adaugd o sumé echivalentd cu de pand la 5 ori fata de pretul astfel calculat, Pentru utilizatorii
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minori sau pentru elevi §i studenti, despigubirile vor fi suportate de citre giranti, ca semnatari ai

contractelor de utilizatori principali.

Art. 14. Nerestituirea la termen a documentelor de bibliotecd imprumutate de ciitre utilizatori se
sanctioneazd cu plata unei sume aplicate gradual, pentru fiecare document, in functie de durata
intarzierii si de eventualul caracter de recidivi al faptei, pand la 50% din valoarea de inventar
actualizatd cu aplicarea coeficientului de inflatie la zi (sau prin suspendarea PERMISULUI DE
INTRARE pe perioada intirziat).

Art. 15, Serviciile oferite utilizatorilor Bibliotecii Judetene ,,Stefan Binulescu" Ialomita pot fi anulate

in urmétoarele cazuri:
% Intérzieri repetate la restituirea documentelor imprumutate;
¢ Nerespectarea prevederilor Art. 11, Art. 13 si Art. 14 din prezentul Regulament;

% Necomunicarea in termen a modificdrilor survenite in datele din »FISA CONTRACT DE

IMPRUMUT™:

% Distrugerea sau sustragerea altor bunuri materiale aflate in parimoniul bibliotecii se

sanctioneazd conform legilor in vigoare.

Art. 16. Prezentul Regulament a fost elaborat in conformitate cu prevederile Legii bibliotecilor nr.
334 din 2002 republicatd, cu modificarile §i completarile ulterioare si se afigeazd la avizierul

institutiei, cét §i pe website-ul propriu.

Art. 17. Conducerea Bibliotecii Judetene ,,Stefan Banulescu" Ialomita isi rezervi dreptul de a
modifica prezentul Regulament, conform modificirilor legale. Eventualele modificiri vor fi

comunicate utilizatorilor bibliotecii in timp util (avizier, web-site).
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ANEXA 6 : REGULAMENT BIBLIONET

Art. 1. Serviciul de Calculatoare cu Internet pentru public, din cadrul programului BIBLIONET,

oferd in mod gratuit;
< Informare i documentare in reteaua Internet;
* Initiere si asistare tehnici de specialitate pentru incepétori;

% Initiere i asistentd de specialitate in orientarea utilizatorilor pentru accesarea motoarelor de
céutare, oportunitd{i on-line de comunicare, instruire, afaceri, vizite virtuale in biblioteci si muzee,

divertisment.

Art, 2. Biblioteca Judeteans ,,Stefan Banulescu” Ialomita dispune de 10 calculatoare cu acces gratuit

la Internet, aflate la dispozitia utilizatorilor, repartizate astfel:

% Sectia de Imprumut pentru adulti - 2 calculatoare

*
e

Sala de lecturi - 2 calculatoare

L7
R

Sala de studiu presi si legislatie - 2 calculatoare
% Sectia de imprumut pentru copii - 2 calculatoare
% Filiala MB 20 - 2 calculatoare

Art. 3. Accesul gratuit la Calculatoare cu Internet pentru Public se face in baza Figei contract de
Imprumut ce se incheie la data inscrierii la biblioteci. Tn urma incheierii acestei fise contract, se

elibereazi Permisul de intrare.
Copiii pand la 14 ani pot fi inscrisi ca utilizatori numai in prezenta unuia din parinti sau tutori legali.
Art. 4. Utilizatorii se pot programa pentru accesul la calculatoare cu minim 24 de ore inainte.

Art. 5. Tindnd cont de numdrul utilizatorilor, bibliotecarul isi rezervi dreptul de a restrictiona accesul

unui utilizator la o singuré utilizare pe siptimana, pentru a satisface cererile deja existente.

Art. 6. Durata unei acces#iri a calculatoruiui poate varia intre 30 min. gi 1 ora, in functic de cererile
existente.
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Art. 7. Utilizatorii vor avea acces doar pe contul de utilizator al calculatorului, acestea fiind

partajate tocmai pentru a nu se instala programe sau jocuri ce pot virusa sau deteriora calculatorul.

Art. 8. Scanarea si/sau listarea unor documente de bibliotecy se face numai de ciitre personalul

bibliotecii, la solicitarea utilizatorului, contra cost.

Art. 9. Pe internet vor fi accesate doar site-urile cu caracter informativ §i cultural - educativ. Nu vor fi

accesate site-uri care atenteazi la morald sau au caracter secret,

Art. 10. Utilizatorii trebuie sd permitd bibliotecarului controlul asupra a ceea ce acceseazi pe

internet, pentru a depista accesirile interzise in articolul precedent.

Art. 11. Utilizatorii au posibilitatea de a-gi transfera informatia culeass de pe internet pe CD sau
stick, sau s& o trimitd pe o adresa de e-mail (la care sa aibd acces ulterior), la expirarea timpului de

lucru, deoarece aceasta nu va putea fi salvata in calculator.
Art. 12. Folosirea CD-urilor sau stick-urilor se face numai cu aprobarea bibliotecarului de serviciu.

Art.13. In cazul constatdrii unor nereguli in functionarea calculatorului, utilizatorii vor anunta

personalul bibliotecii.

Art. 14. Utilizatorii au obligatia de a avea o atitudine civilizaty, tinuti vestimentari care si
corespundd normelor de igiend, si respecte activititile de lecturd i s;tudiu, s plstreze linistea,

ordinea si curdtenia in biblioteci.

Art. 15. Deteriorarea, distrugerea sau sustragerea unor componente ale calculatoarelor se
sancfioneazd prin recuperarea fizicd a unor componente identice sau prin achitarea unei sume

echivalente cu de 3 ori pretul componentei respective.

Art. 16. incilcarea prezentului regulament se sanctioneazi cu suspendarea temporar sau definitiva a

Permisului de intrare.
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ANEXA 7 : TARIFE PENTRU SERVICIT OFERITE UTILIZATORILOR

Nr. Denumire serviciu Tarif - lei -
ert,
1, Copiere/multiplicare documente (din colectiile bibliotecii) A3-0,51ei/pg.
A4 -0,3 leifpg.
2. Scanare documente A3 -1 leu/pg.
A4 -0,5 lei/pg.
3. Printare legislatie din bazele de date (LEX) A4 - 0,5 leipg.
4, Inscriptionare CID/DVD 3 lei/pg.
5. Fotografiere de pe documentele biblictecii A4 -0,5 lei/pg,
A3 -1 leu/pg.
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