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DISPOZITIE
privind stabilivea si atributiile echipei de realizare a proiectului , Modernizare
DJ 306 limitd judetul Cilirasi — Albesti — Andrisesti —~ Gheorghe Doja — Crunfi
intersectie cu DJ 102H, DJ 102H intersectie cu DJ 306 — Reviga — Cocora —
intersectie cu DJ 203E, DJ 203E intersectie cu DJ 102H — Cocora — Limitii Judet
Buzdu” COD SMIS 120110

Presedintele Consiliului Judetean lalomita,

Avdnd in vedere:

~ Contractul de finantare nr. 4723 din 27.08.2019,

- Referatul nr. K034/  /2019- T din ,ﬁ 09.2019 al  Serviciului
Managemem de Proiect,

In conformitate cu :

- prevederile POR 2014-2020, Axa Prioritard 6: Imbundtitirea infrastructurii
rutiere de importantd regionald, Priorvitate de investitii 6.1: Stimularea mobilitdfii
regionale prin conectarea nodurilor secundare si tertiare la infrastructura TEN-T
inclusiv nodurilor multimodale;

- prevederile Ghidului solicitantului Apel de proiecte POR/2017/6/6.1/SUERD/]

- prevederile art. 191 alin.(1) lit. ) din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile si completdrile ulterioare,

In temeiul art. 196 alin. (1) lit. b) din din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile §i completdrile ulterioare,

DISPUNE:

Art.1 Se stabileste echipa de realizare a proiectului ,, Modernizare DJ 306 limitd
Judepul Caldragi — Albesti — Andrdsesti — Gheorghe Doja — Crunmti intersectie cu DJ
102H, DJ 102H intersectie cu DJ 306 - Reviga — Cocora — intersectie cu DJ 203E, DJ
203E intersectie cu DJ 102H — Cocora — Limitd judet Buzdu” COD SMIS 120110, in
urmdtoarea componenyd:

- Manager proiect - Victor Moraru,
- Asistent manager — Diana Valentina Brasoveanu;
- Responsabil tehnic — Cristian Viad:
- Responsabil financiar — Mihaela Moroianu;,
- Responsabil juridic — Ionica Bdicoianu;
- Responsabil achizifii — Gheorghe Proca;
- Responsabil promovare - Ramona Antonela Dumitru.
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Art.2 (1) Sarcinile §i responsabilititile persoanelor nominalizate la art. 1 sunt
previazute in anexa la prezenta dispozifie.
(2) Atributiile membrilor echipei de realizare a proiectului se vor regdsi in
fisele de post care se vor actualiza in prima lund de implementare a acestuia.

Art.3 Prin grija Secretarului Judetului lalomita prezenta dispozifie va fi
comunicald, spre ducere la indeplinire, persoanelor nominalizate la art, 1, Serviciului
Management de Proiect §i Directiei Buget Finante i, spre stiinfd, Institutiei Prefectului
- Judetul Ialomita, urmadnd a fi publicatd pe site-ul Consiliului Judetean lalomita.

Contrasemneazd pentru legalitate,
Secretarul Judetului lalomifa

Adrian Robert IONESCU
Nr. /751/
Emisd la Slobozia
Astizi [d ‘QQ 2019 HAM
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Anex3 la Dispozitia nr. 4577/ /1y 09 Aofg

Atributiile echipei de implementare

Manager Proiect
Principalele atributii :

» Conduce echipa de proiect §i raspunde de buna desfisurare a tuturor activititilor din proiect;

* Coordoneazd, monitorizeaza, planificd si rispunde de organizarea eficientd a activititilor
aprobate prin proiect;

» Asigurd §i rdspunde pentru corectitudinea, legalitatea, necesitatea si oportunitatea
operatiunilor legate de implementarea proiectului;

e Asigurd si rispunde pentru buna desfigurare a activitifilor si intocmirea documentelor
solicitate in cadrul procesului de derulare si implementare a proiectului;

* Asigurd pastrarea confidentialititii activitatilor si a documentelor realizate de membrii echipei
de proiect;

» Solutioneazd problemele care pot s apard ca situatii nepreviizute, inclusiv prin solicitarea
unor amendamente la conditiile contractuale;

* Evalueazi rezultatele implementérii proiectului conform graficului de activititi aprobat si
asigurd derularea continui i fird probleme a desfisuririi activitatilor;

 Verificd, stabileste si mentine legaturi stranse de colaborare printr-o comunicare eficients i
permanentd cu parfile implicate In implementarea proiectului;

e Urmireste folosirea eficienta a timpului de munci;

* Urmdreste executarea la termen si de buni calitate a sarcinilor trasate cétre cchipa de
management a proiectului;

o Urmadresgte respectarea obligatiilor asumate prin contractele cu tertii si autoritatea de
management, referitoare la prezentul proiect;

* Reprezintd Consiliul Judetean Ialomita in relatiile cu AM, OI si firmele cdrora i s-au atribuit
coniractele de servicii gi lucréri;

» Supervizeazi activitatea celorlalti membrii UIP;

s Respectd obligatiile asumate prin contractul de finantare Incheiat cu autoritatea de
management.

Asistent Manager Proiect
Principalele atributii
* Acordd asistentd managerului de proiect privind implementarea proiectului;
e Sprijini managerul de proiect pentru :
- verificarea documentelor legale pentru implementarea proiectului ;
- desfagurarea activiti{ii monitorizare, control, evaluare, raportare;
o Intocmeste informiiri citre managerul de proiect, la cererea acestuia;
¢ Semnaleazi managerului de proiect problemele pe care le are in indeplinirea sarcinilor care i
revin,
» Semnaleazd managerului de proiect problemele care apar la implementarea proiectului;
¢ Asigurd si rdspunde pentru corectitudinea, legalitatea, necesitatea si oportunitatea
operatiunilor legate de implementarea proiectului;
* Asigurd si rdspunde pentru buna desfsurare a activitifilor si intocmirea documentelor
solicitate fn cadrul procesului de derulare si implementare a proiectului;
* Asigurd pastrarea confidentialitdtii activititilor si a documentelor realizate de membrii echipei
de proiect;
¢ Solutioneaza problemele care pot sd apard ca situatii neprevizute, inclusiv prin solicitarea
unor amendamente la conditiile contractuale;



Verificd, stabileste §i mentine legituri strinse de colaborare printr-o comunicare eficientd i
permanentd cu pétfile implicate in implementarea proiectului;

Urmaregte folosirea eficientdl a timpului de munci;

Urmdreste executarea la termen §i de bund calitate a sarcinilor trasate citre echipa de
management a proiectului;

Urmireste respectarca obligatiilor asumate prin contractele cu tertii si autoritatea de
management, referitoare la prezentul proiect;

Supervizeazi activitatea celorlalti membrii UIP;

Respectd obligatiile asumate prin contractul de finanjare incheiat cu autoritatea de
management.

Responsabil tehnic
Principalele atributii

Supravegheazd buna desfasurarare a proiectului i va colabora cu membrii echipei de proiect;
Executd la termen §i de bund calitate sarcinile trasate;

Urmireste conformitatea lucrdrilor gi serviciilor propuse a fi achizitionate;

Realizeazd rapoarte cu privire la evolutia proiectului;

Verificd documentaiiile de atribuire a contractelor pentru achizitiile publice din punct de vedere
tehnic;

Participa In comisiile de evaluare a ofertelor;

Urmiregte modul de executare a lucrérilor;

Este persoani de legaturd cu dirigintii de santier;

Efectueazd vizite pe amplasamentul lucririlor;

Participa la receptia la terminarea lucririlor;

Participd din partea beneficiarului la predarea amplasamentului, la ordinul de incepere a lucririlor
s1 urméreste fazele determinante;

Verificd situatiile de lucriiri §i intocmeste raportul cu privire la verificarea acestoray

Intocmeste informari ciitre managerul de proiect si asistent manager, la cererea acestora;
Semnaleazd managerului de proiect i asistent managerului problemele pe care le are in
indeplintrea sarcinilor care fi revin;

Semnaleaz& managerului de proiect si asistent managerului problemele care apar la implementarea
proiectului,

Indeplineste orice alte atributii necesare pentru buna implementare a proiectului.

Asigurd pastrarea confidentialitatii activitatilor si a documentelor realizate de membrii echipei de
proiect;

Respecta obligatiile sumate prin contractul incheiat cu autoritatea de management.

Responsabil financiar
Principalele atributii:

Realizeazd managementul financiar al proiectului si realizeazi evidenta financiar-contabild
aferenta proiectului;

Respecia obligatiile asumate prin contractul finantare incheiat cu autoritatea de management;
Asigurd corectitudinea efectudrii platilor, urmare procedurii premergatoare platilor si a tuturor
operafiunilor financiare, urmdrind Incadrarea in bugetul aprobat al proiectului, coroborat cu
bugetul propriu al judetuiui;

Realizeazd raportdri financiar-contabile citre manager si asistent manager;

Contribuie la realizarea rapoartelor de progres si a raportului final, din punct de vedere financiar;
Executi la termen si de buni calitate sarcinile trasate;

Mentine legétura cu ter{i financiari (banci, auditori);

Va pune la dispozitie consultantului in managementul proiectului, documentele financiare necesare
intocmirii cererilor de platd si cererilor de rambursare;

Participd la actiunile de control §i pune la dispozitia auditorului financiar documentele necesare
efectudrii actiunii de audit financiar;

Semnaleazd atat managerului ct §i asistent managerului de proiect, problemele pe care le are in
indeplinirea sarcinilor care 1i revin;



» Semnaleazd atit managerului cAt §i asistent managerului de proiect, problemele care apar in
implementarea proiectului;

» Asigurd pastrarea confidenfialitatii activitatilor §i a documentelor realizate de membrii echipei de
proiect.

Responsabil juridic

Principalele atributii:

* Qestioneazd toate aspectele juridice aferente proiectului in vigoare, legislatiei aplicabile
proiectului si relafiilor cu organismele de reglementare si urmirire i terti;

o Asigurd consultanta juridicd pentru toate activititile proiectului, respectiv:

- Incheierea contractului de finantare;

- Activitatea de raportare In cadrul proiectului;

- Verificd conformitatea cu prevederile legale a documentafici de atribuire si a
altor aspecte procedurale pentru contractele de lucriri si de servieii;

- Avizeazd pentru legalitate contractele Incheiate pentru achizitiile efectuate tn
cadrul proiectului;

- Urmareste derularea contractelor de achizitie publicd din cadrul proiectului;

* Solutioneazi problemele care pot sd apard ca situatii nepreviizute, inclusiv prin solicitarea unor
amendamente la condiftile contractuale;

o Intocmeste Impreund cu responsabilul de achizitii, actele aditionale fa contractele de achizitie
publicd aferente proiectului;

e Agigwd transparenta si comunicarea citre autoritifile, institutiile publice §i persoanele
interesate a documentelor proiectului in conditiile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare;

* Analizeazi din punct de vedere juridic documentele legate de proiect ;

¢ Oferd consultantd juridica cu privire la problemele expuse in cadrul sedintelor UIP;

» Consiliazi pe probleme juridice Managerul de proiect cu privire la corectitudinea si modul de
realizare a documentelor;

o Intocmegte informari catre managerul de proiect §i asistent manager, la cererea acestora;

» Semnaleazd managerului de proiect §i asistent managerului, problemele pe care le are in
indeplinirea sarcinilor care fi revin;

* Semnaleazd managerului de proiect §i asistent managerului problemele care apar la
implementarea proiectului;

o Indeplineste — conform competenfelor - orice alte atribufii necesare pentru buna implementare a
proiectului.

e [Executd la termen gi de buna calitate sarcinile trasate;

¢ Respectd obligafille asumate prin contractul de finantare incheiat cu autoritatea de
management;

* Asigwra péstrarea confidentialitatii activitdfilor si a documentelor realizate de membrii echipei
de proiect in aria de competenta.

Responsabil achizitii

Principalele atributii:

e [Dxecutd la termen si de bund calitate sarcinile trasate;

» Verifica Impreuna cu responsabilul tehnic documentatia pentru licitatii, caietele de sarcini,
urmérind Indeplinirea tuturor procedurilor necesare achizitiondrii de lucriri si servicii necesare
realizérii proiectului;

* Asigurd buna organizare si desfigurare a licitaiilor;

* Participd la evaluarea ofertelor primite In cadrul licitatiilor, si intocmirea de rapoarte citre
institutiile avizate;

¢ Rcspecta obligatille asumate prin contractul de finantare Incheiat cu autorifatea de

management;

Urmdregte respectarea termenelor legale la procedurile de achizitii;

Participd in comisiile de evaluare a ofertelor;

Participd la receptia la terminarea [ucririlor; ;

Responsabil cu implementarea urmatoarelor activitati:



- Activitatea de incheiere a contractelor cu operatorii economici;
- Activitatea de monitorizare a contractelor de achizifie incheiate §i management de

proiect;

- Activitatea de raportare in cadrul proiectului,
Réspunde de evidenta documentelor tuturor achizitiilor publice;
Raspunde de completarea programului anual al achizitiilor publice cu achizitiile aferente
proiectului;
Intocmeste informéri catre managerul de proiect si asistentul manager, la cererea acestora;
Semnaleazd managerului de proiect si asistent managerului problemele pe care le are in
indeplinirea sarcinilor ce le revin;
Semnaleazi managerului si asistent managerului de proiect problemele carc apar in
implementarea protectului;
Supravegheaza buna desfigurarare a proiectului si colaboreazi cu membrii echipei de proiect;
Urmareste conformitatea lucrarilor si serviciilor propuse a fi achizitionate;
Intocmeste rapoarte cu privire la evolutia proiectului;
Intocmeste impreund cu responsabilul juridic, actele aditionale la contractele de achizitie
publicé aferente proiectului;
Asigurd pdstrarea confidenfialitifii activititilor si a documentelor realizate de membrii echipei
de proiect;
indeplineste orice alte atribuii necesare pentru buna implementare a proiectului.

Responsabil promovare
Principalele atributii :

Colaboreaza cu consultantul extern privind activitatea de publicitate a proiectului;

Deruleaza activitafile de informare i publicitate conform planului de marketing;

Planificd si organizeazi executarea activititilor de informare §i publicitate;

Asigurd cd toate misurile de informare §i publicitate care se implementeazd In cadrul
proiectului respectd prevederile Manualului de Identitate Vizuald aferent programului de
finantare;

Coordoneazi activititile de informare si publicitate in mass-media si in relatia cu publicul;
Elaborareazi si actualizeaza materialele de prezentare ale proiectului;

Elaboreazi si asigurard realizérii planului de informare §i publicitate pentru activitdtile din
proiect;

Participd in comisia de evaluare a ofertelor pentru achizitia de servicii de promovare a
proiectului;

Intocmeste informari catre managerul de proiect §i asistent manager, la cererea acestora, cu
referire la activitatea de publicitate a proiectului;

Semnaleazd managerutui de proiect si asistent managerului, problemele pe care le are in
indeplinirea sarcinilor care 1i revin;

Semnaleazd managerului de profect §i asistent managerului, problemele care apar la
implementarea proiectului;

Receptioneazd materialele realizate prin proiect;

Participi la intocmirea rapoartelor intermediare si finale ale proiectului;

Responsabil cu intocmirea minutelor in cadrul proiectelor;

Indeplineste orice alte atribuiii necesare pentru buna implementare a proiectului;

Desfagoara toate activitfile specifice de secretariat aferente proiectului (corespondenti,
comunicare, inregistriri documente, evidenti documente, etc.) pentru UIP;

Asigura péstrarea confidentialitaii activititilor si a documentelor realizate de membrii echipei
de protect;

Respectd obligatiile asumate prin contractul de finantare incheiat cu autoritatea de
management;

Executd la termen §i de buni calitate sarcinile trasate.



