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DISPOZITIE
privind stabilirea si atribufiile echipei de realizare a proiectului

s»Reabilitarea monumentului istoric si de arhitecturd Conacul Bolomey” -
COD SM15 116932

Presedintele Consiliului Judetean lalomita,

Avédnd in vedere:

- Contractul de finantare nr. 3827 din 22.02.2019;

- Referatul nr. 4806/2019-B din 06.03.2019 al Serviciului Management de
Proiect,

In conformitate cu :

- prevederile POR/194/5/1/Impulsionarea dezvoltdrii locale prin
conservarea, protejarea Si valomf' icarea patrimoniului cultural §i a identitdtii
cultural. Axa Prioritard 5: Imbunamrzrea mediului urban si conservareq,
protectia si valorificarea durabild a pammomuluz cultural;

- prevederile  Ghidului  solicitantului  Apel de  proiecte
POR/2017/5/5. 1/SUERD/1 |

- prevederile art. 104 alin.(1) lit.f) din Legea administratiei publice locale
nr. 215/2001, republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare,

In temeiul art.106 alin, (1) din Legea administratiei publice locale
nr.215/2001, republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare,

DISPUNE:

Art.1 Se stabileste echipa de realizare a proiectului , Reabilitarea
monumentului istoric §i de arhitecturd Conacul Bolomey” - COD SMIS 116932,
in urmdtoarea componentd.

- Manager proiect - Grigore Fmil - Cdtdlin;
- Asistent manager — Pdrvu Lorica - Florentina;
- Responsabil tehnic — Serban Ana;
- Responsabil financiar — Moroianu Mihaela;
- Responsabil juridic — Teodorescu Gabriela — Virginia;
- Responsabil achizitii — Mddularu Mariana;
- Responsabil promovare - Marin Roxana — Hermina;
- Expert patrimoniu cultural - Viad Florin — reprezentat al Muzeului
Judetean lalomita.



Art.2 (1) Sarcinile §i responsabilitdtile persoanelor nominalizate la art. 1
sunt prevdzute in anexa la prezenta dispozitie.
(2) Atributiile membrilor echipei de realizare a proiectului se vor
regasi in fisele de post care se vor actualiza in prima lund de implementare a
acestuia,

Art.3 Prin grija Directiei Coordonare Organizare prezenta dispozitie va
Ji comunicatd, spre ducere la indeplinire, persoanele nominalizate la art. 1,
Serviciului Management de Proiest si Directiei Buget Finante.

Avizat pentru legalitate,
Secretarul Judefului Inlomita
Adrian Robert IONESCU

Nr, 638

Emisd la Slobozia

Astizi ff-05. 2019 TGV
Jex




Anexa la Dispozitia nr.

Atributiile echipei de implementare

Manager Proiect
Principalele atributii :

* Conduce echipa de proiect si rispunde de buna desfsurare a tuturor activitatilor din proiect;

e Coordoneaza, monitorizeaza, planifica si rdspunde de organizarea ecficienti a
activitatilor aprobate prin proiect;

s Asigurd §i rdspunde pentru corectitudinea, legalitatea, necesitatea si oportumtatea
operatiunilor legate de implementarea proiectului;

» Asigurd s rdspunde pentru buna desfdsurare a activititilor si intocmirea
documentelor solicitate in cadrul procesului de derulare si implementare a
proiectului;

o Asigurd pistrarea confidentialitatii activitdtilor si a documentelor realizate de membrii
echipei de proiect;

¢ Solutioneazd problemele care pot sd apard ca situafii neprevizute, inclusiv prin
solicitarea unor amendamente la conditiile contractuale;

* Evalueaza rezultatele implementarii proiectului conform graficului de activititi
aprobat i asigurd derularea continua si fard probleme a desfasurarii activititilor

e Verificd, stabileste si mentine leghturi strnse de colaborare printr-o comunicare
eficientd i permanenta cu partile implicate In implementarea proiectului;

e Urmadregte folosirea eficienta a timpului de munca;

¢ Urmdregte executarea la termen §i de buna calitate a sarcinilor trasate cétre echipa
de management a proiectului;

* Va urmdri respectarea obligatiilor asumate prin contractele cu teritii si autoritatea
de management, referitoare la prezentul proiect.

¢ Reprezintd Consiliul Judetean lalomita in relatiile cu AM, OI si firmele cdrora li s-au
atribuit contractele de servicii si lucrfiri;

¢ Supervizeazd activitatea celorlalti membrii UTP;

¢ Va respecta obligatiile asumate prin contractul de finantare Incheiat cu autoritatea de
management;

Asistent Manager Proiect
Principalele atributii
s Acordi asistentd managerului de proiect privind implementarea proiectului;
e Sprijind managerul de proiect pentru :
- verificarea documentelor legale pentru implementarea proiectului ;
- desfsurarea activititii monitorizare, control, evaluare, raportare;
o Intocmeste informiri citre managerul de proiect, la cererea acestuia;
e Semnaleazd managerului de proiect problemele pe care le are in indeplinirea sarcinilor
care 1i revin;
* Semnaleazd managerului de proiect problemele care apar la implementarea proiectului;
* Asigurd si raspunde pentru corectitudinea, legalitatea, necesitatea si oportunitatea
operatiunilor legate de implementarea proiectului;



Asigurd gi raspunde pentru buna desfagurare a activititilor si intocmirea documentelor
solicitate in cadrul procesului de derulare si implementare a proiectulu;

Asigurd pastrarea confidentialitdtii activitdtilor si a documentelor realizate de membrii
echipei de proiect;

Solutioneaza problemele care pot sd apard ca situatii neprevizute, inclusiv prin solicitarea
unor amendamente la conditiile contractuale;

Verificd, stabileste si mentine legdturi strénse de colaborare printr-o comunicare eficients si
permanentd cu patfile implicate In implementarea proicctului;

Urmareste folosirea eficientd a timpului de munca;

Urmaregte executarea la termen gi de buna calitate a sarcinilor trasate citre echipa de
management a proiectului;

Va urmiri respectarea obligatiilor asumate prin contractele cu tertii si autoritatea de
management, referitoare la prezentul proiect.

Supervizeazi activitatea celorlalti membrii UTP,

Responsabil cu Intocmirea minutelor in cadrul proiectelor;

Desfdsoard  toate activititile specifice de secretariat aferente proiectului
(corespondentd, comunicare, inregistriri documente, evidentd documente, etc.) pentru

UIP.

Responsabil tehnic
Principalele atributii

Va supraveghea buna desfisurarare a proiectului i va colabora cu membrii echipei de proiect;
Va executa la termen si de buna calitate sarcinile trasate;
Vaurmdri conformitatea lucrarilor §i serviciilor propuse a fi achizitionate;

Va realiza rapoarte cu privire la evolutia proiectului;
Verificd documentatiile de atribuire a contractelor pentru achizitiile publice din punct de vedere
tehnic;

Participd In comisiile de evaluare a ofertelor;
Urmareste modul de executare a lucrdrilor;

Este persoana de legaturd cu dirigintii de santier;
Efectueazi vizite pe amplasamentul tucririlor;
Participa la receptia la terminarea lucrarilor;
Participd din partea beneficiarului la predarea amplasamentului, la ordinul de incepere a
lucrdrilor si urmareste fazele determinante;
Verificd situatiile de lucriri si intocmeste raportul cu privire la verificarea acestora;

Intocmegte informdri citre managerul de proiect si asistent manager, la cererea acestora;
Semnaleazd managerului de proiect §i asistent managerului problemele pe care le are in
indeplinirea sarcinilor care i revin;

Semnaleazd managerului de proiect si asistent managerului problemele care apar la
implementarea proiectulut; -
Indeplineste orice alte atributii necesare pentru buna implementare a proiectului.
Asigura pastrarea confidentialititii activititilor si a documentelor realizate de membrii echipei
de proiect;
Va respecta obligatiile sumate prin contractul incheiat cu autoritatea de management;

Responsabil financiar
Principalele atributii:

Realizeazi managementul financiar al proiectului si realizeazd evidenta financiar-
contabila aferentd proiectului;

Va respecta obligatiile asumate prin contractul finantare incheiat cu autoritatea de
management;



*» Asigurd corectitudinea efectudirii plitilor, urmare procedurii premergatoare plitilor si a
tuturor operatiunilor financiare, urmarind incadrarea in bugetul aprobat al proiectului,
coroborat cu bugetul propriu al judetului;

» Realizeaza raportiri financiar-contabile citre manager si asistent manager;

* Contribuie la realizarea rapoartelor de progres si a raportului final, din punct de
vedere financiar;

¢ Vaexecuta la termen si de buna calitate sarcinile trasate;

* Mentine legdtura cu tertii financiari (banci, auditori);

®* Va pune la dispozitie consultantului in managementul proiectului, documentele
financiare necesare intocmirii cererilor de platd si cererilor de rambursare.

 Participd la actiunile de control si pune la dispozitia auditorului financiar documentele
necesare efectudrii actiunii de audit financiar;

¢ Semnaleazd atit managerului cit si asistent managerului de proiect, problemele pe
care le are in Indeplinirea sarcinilor care i revin;

» Semnaleazd atat managerolui cat $i asistent managerului de proiect, problemele care
apar in implementarea proiectului;

¢ Asigura pastrarea confidentialitatii activitatilor si a documentelor realizate de membrii
echipei de proiect;

Responsabil juridic
Principalele atributii:
* Gestioneazd toate aspectele juridice aferente proiectului Tn vigoare, legislatiei
aplicabile proiectului i relatiilor cu organismele de reglementare si urmdrire si terti;
¢ Asigurd consultantd juridicd pentru toate activititile proiectului, respectiv:
- Incheierea contractului de finantare;
- Activitatea de raportare in cadrul proiectului;
- Verificd conformitatea cu prevederile legale a documentatiei de atribuire i a
altor aspecte procedurale pentru contractele de lucriri si de servicii;
- Avizeazi pentru legalitate contractele incheiate pentru achizitiile efectuate in
cadrul proiectului
- Urmareste derularea contractelor de achizitie publicd din cadrul proiectului;
* Solutioneazd problemele care pot si apard ca situafii neprevizute, inclusiv prin
solicitarea unor amendamente la conditiile contractuale;
o intocmeste tmpreund cu responsabilul de achizitii, actele aditionale la contractele de
achizitie publica aferente proiectului;
¢ Asigurd transparenta i comunicarea cdtre autorititile, institutiile publice si persoancle
interesate a documentelor proiectului in conditiile Legii nr. 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public, cu modificérile si completirile ulterioare;
e Analizeazi din punct de vedere juridic documentele legate de proiect ;
* Oferd consultanta juridicd cu privire la problemele expuse in cadrul sedintelor UIP;
» Consiliazd pe probleme juridice Managerul de proiect cu privire la corectitudinea i
modul de realizare a documentelor;
o Intocmeste informéri citre managerul de proiect gi asistent manager, la cererea
acestora;
¢ Semnaleazd managerului de proiect gi asistent managerului, problemele pe care le are
in tndeplinirea sarcinilor care i revin;
* Semnaleazd managerului de proiect §i asistent managerului problemele care apar Ja
implementarea proiectului;
o Indeplineste — conform competentelor - orice alte atributii necesare pentru buna
implementare a proiectului.
* Vaexecuta [a termen si de buni calitate sarcinile trasate;



* Varespecta obligatiile asumate prin contractul de finantare incheiat cu autoritatea de
management;

¢ Asigurd pdstrarea confidentialitatii activitdtilor si a documentelor realizate de membrii
echipei de proiect in aria de competenti;

Responsabil achizitii

Principalele atributii

e Vaexecuta la termen gi de buni calitate sarcinile trasate;

* Va verifica impreuna cu responsabilul tehnic documentatia pentru licitatii, caietele de
sarcini, urmdrind Tndeplinirea tuturor procedurilor necesare achizitiondrii de tucriri si
servicii necesare realizarii proiectului;

* Vaasigura buna organizare si desfasurare a licitatiilor;

» Participd la evaluarea ofertelor primite in cadrul licitatiilor, si intocmirea de rapoarte
cdtre institutiile avizate;

* Varespecta obligatiile asumate prin contractul de finantare incheiat cu autoritatea de
management;

» Urmadreste respectarea termenelor legale la procedurile de achizitii;

¢ Participd In comisiile de evaluare a ofertelor;

e Participd la recepfia la terminarea lucririlor;

» Responsabil cu implementarea activitatilor:

- Activitatea de Incheiere a contractelor cu operatorii economici;

- Activitatea de monitorizare a contractelor de achizitie incheiate si management de
proiect;

- Activitatea de raportare in cadrul proiectului;

* Rispunde de evidenta documentelor tuturor achizitiilor publice;

* Raspunde de completarca programului anual al achizitiilor publice cu achizitiile
aferente proiectului;

o Intocmeste informari catre managerul de proiect gi asistentul manager, la cererea
acestora;

* Semnaleazd managerului de proiect §i asistent managerului problemele pe care le are in
indeplinirea sarcinilor ce le revin;

» Semnaleazd managerului §i asistent managerului de proiect problemele care apar in
implementarea proiectului;

* Va supraveghea la buna desfasurarare a proiectului §i va colabora cu membrii echipei de
proiect;

¢ Va urmari conformitatea lucrarilor si serviciilor propuse a fi achizitionate;

» Varealiza rapoarte cu privire la evolutia proiectului;

o Intocmeste impreuna cu responsabilul juridic, actele aditionale la contractele de
achizitie publicd aferente proiectutui;

e Asigurd pdstrarea confidentialititii activititilor si a documentelor realizate de membrii
echipei de proiect;

o indeplineste orice alte atributii necesare pentru buna implementare a proiectului.

Responsabil promovare

Principalele atributii :

» Colaboreazi cu consultantul extern privind activitatea de publicitate a proiectului;

¢ Deruleazi activititile de informare si publicitate conform planului de marketing;

» Planificd si organizeazd executarea activitatilor de informare si publicitate;

e Asigurd cil toate misurile de informare si publicitate care se implementeazi in cadrul
proiectului si respecte prevederile Manualului de Identitate Vizuali aferent
programului de finantare;



Coordoncazd activitdfile de informare si publicitate in mass-media §i in relatia cu
publicul;

Elaborarea si actualizarea materialelor de prezentare ale proiectului;

Elaborarca si asigurarea realizdrii planului de informare si publicitate pentru
activititile din proiect;

Participd In comisia de evaluare a ofertelor pentru achizitia de servicii de promovare a
proiectului; :

Intocmeste informari citre managerul de proiect si asistent manager, la cererea
acestora, cu referire la activitatea de publicitate a proiectului;

Semnaleazd managerului de proiect gi asistent managerului, problemele pe care le are
in indeplinirea sarcinilor care i revin;

Semnaleazd managerului de proiect i asistent managerului, problemele care apar la
implementarea proiectului;

Receptioneazd materialele realizate prin proiect;

Participd la intocmirea rapoartelor intermediare si finale ale proiectului;

Indeplineste orice alte atributii necesare pentru buna implementare a proiectului.
Asigurd pastrarea confidentialitatii activitatilor si a documentelor realizate de membrii
echipei de proiect;

Va respecta obligatiile asumate prin contractul de finantare incheiat cu autoritatea de
management;

Va executa la termen i de buni calitate sarcinile trasate;

Expert patrimoniu cultural
Principalele atributii

verificarea documentatiilor de atribuire a contractelor pentru achizitiile publice ce vizeazi
patrimoniul cultural;

participarea in comisiile de evaluare a ofertelor;
urmérirea modului de executare a lucrdrilor specifice;

efectueazi vizite pe amplasamentul lucririlor;

participd la receptia la terminarea lucririlor;

sprijind managerul de proiect 1a coordonarea activititii privind realizarea si Intocmirea
documentelor specifice ce vizeazi patrimoniul cultural pentru implementarea proiectului;
sprijind managerul de proiect la coordonarea activititii privind lucrérile specifice;
participa din partea beneficiarului la predarea amplasamentului, la ordinul de Incepere a
lucrérilor i urmdreste fazele determinante;

verifica situatiile de lucrari;

intocmeste informdri cétre managerul de proiect, la cererea acestuia;

semnaleazd managerului de proiect problemele pe care le are in indeplinirea sarcinilor care
ii revin;

semnaleazd managerului de proiect problemele care apar la implementarea proiectului;
indeplineste orice alte atributii necesare pentru buna implementare a proiectului.



