Atributiile postului®: Consilier Principal DISP

(°.S¢ stabilesc pe baza activitatilor care presupun exercitarca prerogativeior de putere publica, in
concordanta cu specificul functiei publice corespunzatoare postului-Consilier Principal )

1. Asigurd asistentd tehnicd de specialitate serviciilor din aparatul propriu al Consiliului
Judetean lalomifa;

2. Intocmeste banca de date referitoare la investiii realizate de Consiliul Judetean Talomita;

3. Participd la derularea programelor si projectelor cu finangare externd, de la Bugetul de
Stat gi din bugetul Consiliului Judetean Talomifa;

4. Asigurd esistenti tehnicd membrilor echipelor de implementare a projectelor cu
{inantare nerambursabils;

5. la parte la procesul de evaluare tehnica a ofertelor ca membru in comisia de evaluare a
ofertelor san ca expert cooptat:

6. Participi la Intflnirile echipelor de implementare a proiectelor cu finantare
nerambursabild pentru a acorda asistentd privind aspectele tehnice;

7. Participd la receptia documentatiilor tehnico-economice | :

Participd la receptia obiectivelor de investitii finantate din bugetul local, buget de stat

seu fonduri externe;

9. Rispunde de tncredintarea investitiilor initiate de Consiliul Judetean Talomita, aflate in
diverse stadii de implementare:

10. Asigurd, la cererea consiliilor locale, asistentd tehnici de specialitate in derularea
obiectivelor de investitii, a programelor guvernamentale $i lucririlor de reparatii, inifiate
de acestea; '

11. Supravegheazi realizarea parametrilor functionali si de calitate la obiectivele de
investitii inifiate de Consiliul Judetean Talomita;

12. Verificd, mésoari, estimeazi, calculeazi $1 avizeazd pentru decontare documentatiile
(sitvatiile de lucriri) aferente lucririlor aflate $n derulare sau finalizate din bugetul
Consiliului Jadetean lalomita buget de stat sau fonduri externe;

13. Raspunde de implementarea contractelor incredintate, aflate in derulare in cadrul
proiectelor finantate din fonduri externe, buget de stat sau buget local, specifice
activitafii de investifii; '

14. Colaboreazd permanent cu prestatorii serviciilor de proiectare si de consultangd, pe tot
parcursul deruldtii contractelor de investifii si asigurd relafia permanentd dintre
proiectant, dirigintele de gantier si executantul lucrarilor;

15. Urmireste in teren exccutia lucrdrilor pe parcursul desfasuririi investitiei fn vederea
insugirii situatiilor de platd sub responsabilitate proprie;

16. Colaboreazi cu organele abilitate si controleze calitatea lucririlor executate, finantarea
sau decontarca acestora.

17. Asigmd decontarea serviciilor si lucririlor contractate respectand legislatia in vigoare si
specificitatea fiscirui program de finanare al investitiilor;

18. Verificl aplicarea corectd a preturilor unitare ale materialelor cuprinse in situatiile de
luérdri conform ofertelor financiare depuse i cadryl procedurii de achizitie publics,
aplicarea corectd a cotelor si normativelor de theadrare conform legislatiei in vigoare;

19. Transmite sub semmiétura proprie cétre Directia Buget F nanfe facturile gi documentatiile
necesare pentru decontarea acestora.

20. Travsmite sub semnétura proprie citre responsabilul desemnat cu raportarea investitiilor
prin Programul National de Dezvoltare Locald, documentele necesare intocmirii in
termen a solicitirilor de transfer ale sumelor alocate de la bugetul de stat;

21. Centralizeaza situatiile de lucriri, fizic i valoric, astfel fnct sa nu existe depagiri fati de
valoarea coniractului de achizitie publici incheiat;

22. Dupd finalizarea lucrarilor de investitii incredintate Tatecmeste documentafia de receptie
la terminarea lucrarilor sau pentru receptia finald, Tnscrie §i propune comisiei de receptie
observatii, obiectiuni asupra lucréirilor sau proiectelor, intocmeste note cu privire la
deficientele de execufie constatate in teren:
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Realizeazd cartea constructiel pentru investitiile In cadrul c#rora a fost responsabil cu
implementarea; | |
Urméreste comportarea In timp a lucrérilor executate, pe toatd perioada de garantie a
acestora;

Identificd prin studii §i prognoze sursele si directiile de dezvoltare ale localitétilor;
Raspunde de intrefinerea inventarului si cunoagterea stirii de conservare a tuturor
zonelor gi siturilor protejate, a monumentelor naturil, a monumentelor istorice sau a
monumentelor de arhifecturd clasate, precuin §i asigurarea regulamentelor de protectie i
conservare peniru cele situate Tn afara localitéfilor;

Asigura operativitatea interventiilor pentru proteciia vietilor omenesti si & bunurilor in
cazul producerii unor degraddri la conmsfructii si amenajari, cit si pentru refacerea
capacitifilor functionale In cazul producerii unor astfel de fenomene accidentale;
Colaboreazd cu serviciile publice descentralizate din judet pentru rezolvarea
problemelor ce privesc realizarea obiectivelor din programele si prognozele economice
aprobate;

Sprijind si tndrumd consiliile locale In eleborarea de programe si prognoze de dezvoltare
pe diferite termene gi domenii de activitate;

Participd la elaborarea unor proiecte de interes judetean, in vederea finantarii lor partiale
sau integrale din fonduri externe sau interne;

Face cunoscut si pune la dispozifia celor interesati, temsatici pentru Intocmirea de
proiecte in vederea obfinerii uncr finantari interne sau externe;

Initiazd gi desfasoard activitiii de colaborare cu divergi parteneri publici sau privati in
vederea realizarii sarcinilor Congiliului Judetean in acest domeniu;

Organizeaza claseaza, indosariaza si pasireaza documentele ce vizeaza atributiile sale
de serviciu, astfel incat sa sigure accegibilitatea si ver1ﬁcarea facila a acestora,
predandu-le la arhiva in termenele legale ;

Realizeaza prelucrarea automata a datelor pe calculator pentru operatiunile pe care le
presupun sarcinile de mai sus in situatiile in care exista conditii (programe, aplicatii) ;
Asigura confidentialitatea informatiilor si pastreaza secretul de serviciu, in conditiile
prevazute de jege

Studizza, isi insuseste si raspunde de aplicarea legislatiei si actelor normative specific
domeniulut de activitate ;

Funcfionarul public are fndatorirea de a respecta Codul de conduitid a functionarilor
publici — Legea nr. 7/2004, republicati ;

Salariatul este obligat sa cunoasca si sa respecte prevederile “ Regulamentului de
organizare si functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Jalomita” ;
Salariatul este obligat sa cunoasca si sa respecte prevederile “ Regulamentului de ordine
interioara a aparatulut de specialitate al Consilialui Judetean Talomita™ ;

Salariatul este obligat sa cunoasca si sa respecte normele de protectia muncii si
atributiile din domeniul apararii impotriva incendiilor ;

Raspunde de aducerea la indeplinire a sarcinilor ce ii sunt incredintatea, precum si a
atributiilor delegate si a unor actiuni si lucrari cu caracter neplanificat ;

Is1 insuseste prin semnare toate docurmentele, situatiile si lucrarile realizate ;

Este obligat sa se conformeze ordinelor si instructionilor superiorilor ierarhici, cu
exceptia cazurilor cand acestea sunt vadit ilegale ori de natura sa prejudicieze un interes
public sau sa lezeze drepturile si libertatile fundamentale ale unei personae. In aceasta
situatie, salariatul are obligatia sa faca cunoscut in scris conducerii consiliului judetean
motivul refuzului sau de a duce [a indeplinire ordinul sau instructiunea primita ;

Este obligat sa colaboreze in aducerea la indeplinire a indatoririlor de serviciu si sa-si
suplineasca in serviciu colegii, in caz de absenta, potrivit dispozitiilor sefului ierarhic ;
La incetarea raporturilor de serviciu, salariatul este obligat sa predea lucrarile si bunurﬂe
care i-au fost incredintate in vederea exercitarii atributiilor de serviciu ;

Indeplineste si alte atributii stabilite prin hotarare ale consiliului judetean, dispozitii ale
presedintelui consiliului judetean , precum si cele delegate de catre sefii ierarhici.



Sistemul de Management al Calitatii:

a) Responsabilitati generale:
1. Asigurd implementarea, menfinerea si fmbunitatirea Sistemului de Management al Calitatii
o propria activitate ;

2. Respecta cerinfele documentatiei Sistemului de management al calititii in propria
activitate.






