Atributiile postului®: INSPECTOR DEBUTANT
(6.Se stabilesc pe baza activitatilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere
publicd, in concordantd cu specificul functiei publice corespunzitoare postului)

1.

10.

1.

12.

13.

Centralizeaza propunerife directiilor din cadrul aparatului de specialitate al consiliului
judetean privind necesarul de bunuri, servicii si lucrari;

Asigurd codificarea si Inregistrarea periodicd a produselor, serviciilor si lucrdrilor In
sistemul de grupare gi codificare CPV,

Asigurd nregistrarea datelor rezultate in derularea programului anual al achizitiilor
publice;

Realizeazd introducerea de date pentru prelucrarea automati a acestora pe calculator
pentru operatiunile pe care le presupun sarcinile de mai sus, in situatia in care exista
conditii (programe, aplicatii);

Studiaza, Isi insugeste gi raspunde de aplicarea legislatiei si actelor normative
specifice domeniului de activitate: www.anap.gov.ro;

Indeplineste atributiile previzute in Legea nr.98/2016 si a normelor de aplicare a
acesteia atunci cand este numit in comisiile de evaluare a ofertelor;

Asiguri respectarea termenelor procedurale previzute de Legea nr. 98/2016 si de alte
acte normative emise in domeniul achizitiilor publice :www.anap.gov.ro;

Colaboreazd cu celelalte compartimente din aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean lalomita in derularea procedurilor de achizifii publice, elaborarea
documentatiilor necesare si Intocmirea contractelor de achizitii publice;

Furnizeazi informatii compartimentului juridic pentru ntocmirea contractelor de
achizitie publici;

Contribuie la elaborarea §i transmiterea notificdrilor prealabile si a punctelor de
vedere solicitate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor (C.N.S.C.) in
vederea solutiondrii contestatiilor formulate pe parcursul deruldrii procedurilor de
achizifii publice, precum si a celorlalte atributii stabilite de Legea nr.101/2016 privind
remediile i cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizifie publica, a
contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrdri si concesiune de
servicti, precum si pentru organizarea si functionareca Consiliului National de
Solutionare a Confestatiilor;

Intocmeste documentele aferente achizitiilor directe;

Dupi finalizarea procedurilor de atribuire, transmite directiilor implicate o copie a
contractelor de achizitii incheiate, iar exemplarul in original cétre compartimentul
juridic;

Asigurd prezentarea la semnat, Inregistrarea si inaintarea catre directiile implicate, a
contractelor de achizitie publica si a actelor aditionale aferente acestora;



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21,

22.

23.

24.

25.

26.

27,

28.

29,

In cazul absenfei partii contractante la semnarea contractului, va transmite prin postd
ambele exemplare originale, nesemnate, cu mentiunea returndrii lor semnate de
reprezentaniii legali si parafate;

Se asigurd de transmiterea celeilalte parfi contractante a umi exemplar original al
contractulu, purtind toate semnéturile autorizate;

fntocmeste situatiile solicitate de Autoritatea Nationald a Achizitiilor Publice si de alte
autoritditi competente, in termenul legal;

Rezolvd, in termenul legal, petitiile a céror solutionare {ine de competenta proprie;

Réaspunde de aducerea la Indeplinire a sarcinilor ce ii sunt incredintate, precum si a
atributiilor delegate si a unor actiuni i lucréiri cu caracter neplanificat;

Asigurd confidentialitatea informatiilor si pdstreazi secretul de serviciu, in conditiile
previzute de lege;

Colaboreazi si participa aldturi de Compartimentul Patrimoniu Public si Privat, Ia
rezolvarea tuturor sarcinilor ce revin Directiei Achizitii si Patrimoniu;

Indeplineste si alte atribufii stabilite prin hotdrri ale Consiliului Judetean Ialomita,
dispozitii ale Presedintelui Consiliului Judetean Ialomita, precum si cele delegate de
céitre sefii ierarhici;

Asigurd accesul persoanelor la informatii cu respectarea termenelor si procedurilor
potrivit legii;

Organizeazd, claseazi, Indosariaza §i pastreazi documentele ce vizeazi atributiile sale
de serviciu, astfel Incit sd asigure accesibilitatea si verificarea facili a acestora,
predandu-le la arhivd In termenele legale;

Raspunde de aducerea la indeplinire a sarcinilor ce i sunt incredinfate, precum si a
atributiilor delegate gi a unor actiuni si luerdiri cu caracter neplanificat;

Isi insuseste prin semnare toate documentele, situatiile i lucririle realizate;

Are Indatorirea de a respecta Codul de conduiti a functionarilor publici — Legea nr;
7/2004, republicatd;

Iiste obligat sd se conformeze ordinelor gi instructiunilor superiorilor ierarhici, cu
exceptia cazurilor cdnd acestea sunt vidit ilegale ori de naturd si prejudicieze un
interes public sau si lezeze drepturile si libertifile fundamentale ale unei persoane. In
aceasta situatie, salariatul are obligatia si faca cunoscut in scris conducerii consiliului
judetean motivul refuzului sau de a duce la indeplinire ordinul sau instructiunea
primiti; '

Este obligat sé colaboreze in aducerea la indeplinire a indatoririlor de serviciu si si-si
suplineasci in serviciu colegii, in caz de absentd, potrivit dispozitiilor sefului ierarhic;

Salariatul este obligat sd cunoascd si sd respecte normele de protecfia muncii si
atributiile din domeniul apardrii tmpotriva incendiilor;
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30. Salariatul este obligat sd cunoascd si si respecte prevederile Regulamentulut de
organizare §i funcfionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judefean Ialomita;

31. La incetarea raporturilor de serviciu, salariatul este obligat sd predea lucririle si
bunurile care i-au fost incredintate in vederea exercitarii atributiilor de serviciu;
32, Sistemul de Management al Calitatii:

Responsabilititi generale:

1. Asigurd implementarea, mentinerea si Imbunitatirea Sistemului de Management al
Calitédfii In propria activitate;

2. Respectd cerintele documentatiei Sistemului de management al caliti{ii in propria
activitate.



