Atributitle postulni®: CONSILIER DEBUTANT
(G.8e stubilese pe baza activitdtilor care presupun exergilarca prerogativelor de putere
publict. in concordun{d cu specificul funciei publice corespunziloare postului)
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Centralizenzdt propunerile directitlor din cadrul aparatului de specialitate al consiliului

Judefenn privind necesarul de bunuri, servicti st Jueriiri;

Aipurit codilicarea si Inregistrarea periodics a produsclor, serviciilor i lucririlor in
sisteroul «e grupare si codificare CPV;

Aslgtiri inrepistrarea datelor rezultate fn derularea programului anual al achizifiilor
publiee; :

Renlizenzlt introducerea de date pentru prelucrarea automatd a acestora pe calculator
pentru operajiunile pe care le presupun sarcinile de mai sus, in situagia in care existd
condifii (programe, aplicatii);

Studiuzl, 191 fnsugeste §i réspunde de aplicarea legislatici §i actelor normative
speciflee domeniului de activitate: www.anap.gov.ro;

Indeplinegte atributiile previzute in Legea nr,98/2016 si a normelor de aplicare a
acesteln atunci ¢dnd este numit In comisiile de evaluare a ofertelor;

Asigurll respectarea termenelor procedurale previzute de Legea nr. 98/2016 si de alte
vele normative emise in domeniul achizitiilor publice :www.anap.gov.ro;

Colaborenzd cu celelalte compartimente din aparatul de specialitate al Consiliului
Judetenn Ialomifa in derularea procedurilor de achizitii publice, eclaborarea
documentafiilor necesare si intocmirea contractelor de achizitii publice; :

Furntzeazd informatii compartimentului juridic pentru tntocmirea contractelor de
achizifie publick;

Contribuie lo elaborarea si transmiterea notificarilor prealabile si a punctelor de
vedere soligitate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor (CN.S.C) in
vedered  golufiondrii contestatiilor formulate pe parcursul derulirii procedurilor de
nehizifii pmlim,, precum gi a celorlalte atribufii stabilite de Legea nr.101/2016 privind
remediile sl eiile de atac In materie de atribuire a contractelor de achizitie publica, a
conbractelot sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrdri §i concesiune de
serviell, precum gi pentru organizarea si funcfionarea ("011!:111u1u1 National de
Soluttonsre a Contestagiilor;

Intoemegte documentele aferente achizitiilor directe;

Duph {inalizarea procedurilor de atribuire, transmite directiilor implicate o copie a
confragtelor de achizifii incheiate, iar exemplarul in original citre compartimentul

juridie;

- Aslgurd prozentarea la semnat, inregistrarea si tnaintarea clitre directiile implicate, a

coptraclelor de achizitie publica si a actelor adifionale aferente acestora;
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In cazul ubsentel pirfii conlractante la semnarea contractului, va fransmite prin posta
ambele exemplare originale, nesemnate, cu mentiunea returniirii lor semnate de
reprezentuniit legali si purnlate;

Se asipurlt de transmiterca celeilalte parti confractante a unui exemplar original al
contractului, puttfind toate semndturile autorizate;

Intocmesle situaiile solicitate de Autoritatea Nationald a Achizitiilor Publice si de alte
autoritliji competente, in termenul legal;

Rezolvd, In termenul legal, petitiile a cdror solutionare {ine de competen{a proprie;

Réspunde de aducerea la indeplinire a sarcinilor ce §i sunt Incredintate, precum si a
atribufiilor delegete si a unor actiuni gi lucréri cu caracter neplanificat;

Asigurll confidentialitatea informatiilor §i péstreaza secretul de serviciu, in condifiile -
previzuie de lege; '

Colaboreazd g participd aldturi de Compartimentul Patrimoniu Public si Privat, la
rezolvarea tuturor sarcinilor ce revin Directiei Achizitii gi Patrimoniu;

Indeplineste si alte atributii stabilite prin hotardri ale Consiliului Judetean Ialomifa,
dispozifii ale Pregedintelui Consilivlui Judetean lalomita, precum si cele delegate de
cétre sefii ierarhici;

Asigurd accesul persoanelor la informatii cu respectarea termenelor si procedurilor -
potrivit legii;

Organizeazii, claseazd, Indosariaza si péstreazd documentele ce vizeaza atribuiiile sale
de serviciu, astfel incdt si asigure accesibilifatea gi verificarea facild a acestora,
predandu-le la arhivi in termenele legale;

Rispunde de aduceren la indeplinire a sarcinilor ce fi sunt incredinfate, precum si a
atributiilor delegate si a unor actiuni §i luerdri cu caracter ngplanificat;

Isi insugeste prin semnare toate documentele, situaiile §i lucréirile realizate;

Are Indatorirea de a respecta Codul de conduitd a functionatilor publici — Legea nr;
7/2004, republicalf,

Lste obligat s se conformeze ordinelor §i instructiunilor superiorilor ierarhici, cu
exceplia cazurilor cind acestea sunt vadit ilegale ori de naturli sii prejudicieze un
intercs public sau sl lezeze drepturile si libertdtile fundamentale ale unei persoane. In
aceasti situatie, salarintul are obligatia sd facd cunoscut in serls conducerii consiliului
judetean motivul refuzului sau de a duce la indeplinite ordinul sau instructiunea
primita;

suplineascll in scrviciu colegil, In caz de absentd, potrivit digpozitiilor sefului ierarhic;

Salariatul este obligat si cunoasca §i sa respecie normele de proteciia muncii si
atributiile din domeniul apardrii impotriva incendiilory
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A0 Bularintul esle oblipal sd cunoascd si si respecte prevederile Regulamentului de
arganienre gi lunclionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Talomita;

AL Lo Dvetaren raporturilor de serviciu, salariatul este oblipat si predea lucririle si
huaurle eare i-nu fost incredintate In vederea exercitirii atributiilor de serviciug
A2 Slwtemul de Munagement al Calititii:

Responaabilia( gencrale:

I, Aslgurdl implementarea, mentinerea si imbunitafirea Sistemului de Management al
Calitayl in proprin activitate;

2. Respeoth cerinfele documentatiel Sistemului de management al calitifii in propria
aelivitate.




