Atributiile postului®:
Compartiment Programare si Urmdrive Venituri — consilier, grad profesional superior, ID post 274341

1. Coordoneazi activitatea Compartimentului Programare si Urmérire Venituri:

% fundamenteaza lucrdrile privind stabilirea impozitelor si taxelor locale, precum si a altor
venituri ale bugetului judetului in vederea aprobérii acestora:

e colaboreazd cu celelalte compartimente in vederea stabilirii impozitelor si taxelor
locale si a altor categorii de venituri ale bugetului, precum gi cu alte instituil cu
rdspundere in acest domeniu;

» realizeaza propunerile de stabilire a impozitelor si taxelor locale, cu respectarca
cadrului legal si a procedurilor fiscale;

% pregateste fundamentarea veniturilor bugetului judefului formate din impozite, taxe si
toate celelate venituri ce reprezinti resurse binesti conform legii finantelor publice
locale si a celorlalte acte normative din domeniu:

e realizeazd proiectia, dimensionarea veniturilor bugetare in toate etapele pentru
adoptarea sau rectificérile bugetare, precum si pe tot parcursul anului bugetar;

o evalueazd sursele de venit curente si viitoare si realizeazd propuneri pentru anul
curent si urmétorii ani;

% realizeazd lucrdri de stabilire, constatare, urmdirire si incasare a impozitelor si taxelor
locale, precum si a celorlalte venituri ale bugetului local:

» tine evidenfa tuturor contribuabililor (persoane fizice si juridice) care datoreazi
impozite si taxe locale si alte venituri la bugetul judetean;

% verificd evidenia conftabild a veniturilor bugetului propriu al judetului care reflects
evidenta si incasarea acestora.

2. Realizeaza evidenia contabild a veniturilor bugetului propriu al judetului care reflectd evidenta
si incasarea acestora:

» efectueaza validarea zilnicd a Incasdrilor realizate, prin urmirirea primirii la timp a
extraselor de cont §i a documentelor justificative, asigurind incadrarea corecti in
subdiviziunile clasificatiei bugetare a veniturilor Consiliului Judetean lalomita;

o cfectueazd operatiunile premergitoare bilanfului contabil: fnregistririle contabile, fisele
contabile sintetice si analitice si balanta de verificare, coreland soldurile conturilor din
balanta contabild si cele din fisele contabile cu cele din extrase, la urmiitoarele categorii
de venituri:

- Diverse venituri:
a) Venituri din recuperarea cheltuielilor de judecatd, imputatii si
despégubiri;
b) Venituri din amenzi $i alte sancfiuni aplicate, potrivit dispozitiilor legale;
c) Venituri din concesiuni gi inchiriert;
d) Incasiri din valorificarea bunurilor confiscate, potrivit legii;
&) Venituri din dividende;
f) Incasari din alte surse;
- Cote st sume defalcate din impozitul pe venit:
a) Cote defalcate din impozitul pe venit;
b) Sume defalcate din impozitul pe venit;




- Sume defalcate din taxa pe valoarea adaugatd pentru echilibrarca bugetelor
locale;

- Sume defalcate din faxa pe valoarea adaugatd pentru cheltuielile descentralizate
la nivelul judetului;

- Sume defalcate din taxa pe valoarea adaugata pentru drumurile judetene.

Primeste §i verifica cererile adresate de confribuabili referitoare la acordarea de inlesniri,
reduceri §i scutiri la platé si pregéteste documentafia ce urmeazi a fi supusa aprobarii.

Coordoneaza si participd la efectuarea operatiunilor de regularizare a sumelor reprezentand cota
de 50% din taxele de eliberare a certificatelor de urbanism si autorizatiilor de construire
acordate de cétre pregedintele consiliului judetean, cu avizul primarilor comunelor.

Coordoneazi si participd la efectuarea operatiunilor de regularizare a taxelor de autorizare a
lucrdrilor de constructii previzute de Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executirii lucrarilor
de constructii, aga cum a fost stabilite prin Dispozitia Presedintelui nr. 336/08.08.2007.

Urmireste derularea contractelor de concesiune si inchiriere de spatii si terenuri din domeniul
public gi privat al Consiliului Judetean lalomita fncheiate cu persoane fizice si juridice,
realizdnd lucrdrile aferente constatirii, verificirii gi inregistriirii contabile a contravalorii
redeventelor, chiriilor, garantiilor, dobénzilor si penalititilor de 1intirziere datorate de
concesionari sau chiriagi, astfel:

a. constituirea garantiilor obligatorii in cotele si termenele stabilite de lege;

b. incasarea redevenielor i chirtilor;

c. calcularea de majorari de intirziere, daci e cazul;

d. facturarea redeventelor si chiriilor, la termenele stabilite conform contractelor si daca
este cazul §i a majordrilor de Intdrziere aferente;
transmiterea In timp util a facturilor beneficiarilor;
indexarea pe baza indicelui general al inflatiei comunicat de cétre Institutul National de
Statisticd, conform contractelor, a redeventei sau chiriei i comunicarea noilor valori

o

beneficiarilor;

g. colaborarea permanentd cu compartimentele de specialitate daci se constatd
nerespectarea unor clauze contractuale;

h. efectuarea Inregistririlor contabile aferente §i intocmirea documentelor financiar-
contabile necesare;

i. reintregirea/restituirea parantiilor, conform clauzelor contractuale si legislatiei in
vigoare;

j. verificarea permanent a sumelor din extrasele de cont cu cele din eviden{a contabils;

Cu caracter temporar, numai pe perioada lipsei pesoanei imputernicite, realizeazi organizarea si

conducrea evidentei contabile a operatiunilor efectuate prin casierie urmérind:

* Incadrarea plifilor ce urmeazd a fi efectuate in resursele existente (deschiderile de credite
disponibile) gi in nivelul creditelor bugetare aprobate;

* existenta confirmarii oportunitétii efectudrii platii, de citre ceilalii specialisti din institutie;

* existenta documentelor justificative privind oportunitatea;

* existenfa documentatiei A.L.O.P. pentru fiecare dintre etape;

* realizeazd evidenta contabila pentru operafiunile efectuate.
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Acordd asistentd tehnicd de specialitate consiliilor locale cu privire la stabilirea, constatarea,
urmarirea si incasarea impozitelor §i taxelor locale si a celorlalte venituri ale bugetului local.

Llaboreaza lucriri de analiza si sintezd referitoare la veniturile bugetelor locale in structurd si
evolutie, pe ansamblul judetului si pe flecare unitate administrativ-teritorialdi in vederea
repartizérii pe bugete locale a sumelor de echilibrare.

Realizeaza situafii extracontabile incidente operatiunilor derulate

Realizeazd contabilitatea sinteticd si analiticd pentru operatiunile derulate, Intocmeste
documentatia previzutd de actele normative privind registrele de contabilitate obligatorii,

Participd la realizarea lucrérilor financiar-contabile in vederea intocmirii situatiilor financiare
trimestriale si anuale ale aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Ialomita.

Participa la centralizarea informatiilor din situatiile financiare ale aparatului de specialitate si ale
institufitlor publice subordonate In vederea realizdrii situatiilor financiare centralizate
trimestriale si anuale;

Asigurd infroducerea datelor n programul national de raportare FOREXEBUG, conform
termenelor si conditiilor aferente aplicatiei.

Implementeazd procedurile privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Ialomita.

Implementeazii procedurile operationale privind activitatile desfasurate in cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Ialomita.

Realizeazd prelucrarea automatd a datelor pe calculator pentru operatiunile pe care le presupun
sarcinile de mai sus in situatiile in care exista conditii (programe, aplicatii).

Asigurd confindentialitatea informatiilor si este obligat si péstreze secretul de serviciu, in
conditiile prevazute de lege.

Organizeazd, claseazd, indosariazd §i p#streazd documentele ce vizeazd atributiile sale de
serviciu astfel Incit si asigure accesibilitatea si verificarca facild a acestora, predandu-le la
arhivi la termenele legale.

Isi insugeste prin semnare toate documentele, situatiile si lucrarile realizate.

Studiaza, 1si Insuseste si rdspunde de aplicarea tuturor actelor normative pentru indeplinirea
sarcinilor ce 11 sunt repartizate.
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Are indatorirea de a respecta prevederile Legii nr. 7 privind Codul de conduita a functionarilor
publici, cu modificérile si completirile ulterioare.

Salariatul este obligat sd cunoascd §i sd respecte prevederile Regulamentului de organizare si
functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean lalomita.

Salariatul este obligat sd cunoasca si sé respecte prevederile Regulamentului de ordine inferioard
a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean lalomita.

Salariatul este obligat sd cunoascd si sd respecte normele privind proteciia muncii si atributiile
din domeniul apérarii impotriva incendiilor.

Réspunde de aducerea la Indeplinire a sarcinilor ce {i sunt incredintate, precum si a atributiilor
delegate si a unor actiuni si lucréri cu caracter neplanificat.

Este obligat sd se conformeze ordinelor si instructiunilor superiorilor ierarhici, cu exceptia
cazurilor cénd acestea sunt vadit ilegale ori de naturd si prejudicieze un interes public sau si
lezeze drepturile si libertatile fundamentale ale unei persoane. In aceasts situatie, salariatul are
obligatia s& facd cunoscut In scris conducerii consiliului motivul refuzului sdu de a duce la
Indeplinire ordinul sau instructiunea primita.

Iste obligat sd colaboreze in aducerea la indeplinire a indatoririlor de serviciu si si 1si
suplineascd in serviciu colegii, in caz de absentd, in cadrul specialitatii lor, potrivit dispozitiilor
sefului 1erarhic,

In absenta titularului postului atributiile accestuia vor fi preluate de . In caz
exceptional, aceste atribufii vor fi delegate altei persoane, prin notd de serviciu intocmitd de
seful ierahic superior al titularului postuhui.

La incetarea raporturilor de muncd, salariatul este obligat sa predea lucririle pe care le-a avut in
primire Tn cadrul atributiilor de serviciu.

Indeplineste si alte atributii stabilite prin hotaréri ale Consiliului Judetean, dispozitii ale
presedintelui Consiliutui Judetean, precum si cele delegate de citre sefii ierarhici superiori.

Sistemul de Management al Calititii:

Responsabilititi generale:

Asigurd implementarea, mentinerea $i imbunititirea Sistemului de Management al Calitatii in

propria activitate;
Respectd cerintele documentatiei Sistemului de management al calitétii in propria activitate.
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Coordoneazi activitatea Compartimentului Programare si Urmarire Venituri

Realizeazd evidenfa contabild a veniturilor bugetului propriu al judetului

Coordoneazi si participd la efectuarea operatiunilor de regularizare a sumelor reprezenténd cota
de 50% din taxele de eliberare a certificatelor de urbanism si autorizatiilor de construire
Coordoneazé si participd la efectuarea operatiunilor de regularizare a taxelor de autorizare a
lucrérilor de constructii

Urmareste derularea contractelor de concesiune i inchiriere de spatii si terenuri din domeniul

public si privat

Cu caracter temporar, numai pe perioada lipsei pesoanei imputernicite, realizeaza organizarea si
conducrea evidentei contabile a operatiunilor efectuate prin casierie

Elaboreaza lucréri de analiza si sintezd referitoare la veniturile bugetelor locale n structurd si
gvolutie

Realizeazi situatii extracontabile incidente operatiunilor derulate

Realizeazi contabilitatea sinteticd si analiticd pentru operatiunile derulate

Participd la realizarea lucrérilor financiar-contabile in vederea infocmirii situafiilor financiare
trimestriale gi anuale

Asigura introducerea datelor in programul national de raportare FOREXEBUG.

Implementeazd procedurile privind angajarea, lichidarea, ordonangarea si plata cheltuielilor .
Realizeazi prelucrarea automati a datelor pe calculator - programe, aplicatii.

Organizeazi, claseazi, Indosariaza si péstreazi documentele pentru accesibilitate, arhivare.
Studiaza, 1gi Insuseste si raspunde de aplicarea actelor normative pentru indeplinirea sarcinilor
ce Ti sunt repartizate.

Indeplineste si alte atributii stabilite prin hotariri ale Consiliului Judetean, dispozitii ale
presedintelui Consiliului Judefean, precum si cele delegate de citre gefil ierarhici superiori.




