SERVICIUL JURIDIC, COORDONARE ORGANIZARE - CONSILIER JURIDIC PRINCIPAL

Atributiile postului: _
(Se stabilesc pe baza activitatilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere public,
in concordantd cu specificul functiei publice corespunzitoare postului)

Asigurd punerea in executare a legilor si a celorlalte acte normative emise la nivel central, a
hotérdrilor Consiliului Judetean Ialomita si a dispozitiilor presedintelui Consiliului Judetean
lalomita; '

e

Participd la elaborarea de studii, analize, rapoarte, sinteze, strategii, programe, note de
fundamentare, expuneri de motive, reglementiri, referate, puncte de vedere si alte documente
necesare in luarea deciziilor administrative;

Redacteazd i fundamenteazd proiectele actelor administrative care vor fi supuse dezbaterii
Consiliului Judetean lalomita;

Urmdreste studierea i aprofundarea legislatiel existente sau nou apérute care are incidentd cu
domeniile repartizate si inifiaza actiuni de cunoastere si aplicare a ei;

Apara drepturile si interesele legitime ale judefului Jalomita si ale Consiliului Judetean Ialomita
in fafa instanfelor judecitoresti sau a altor organe de jurisdictie, in raporturile cu celelalte
autorititi publice, cu institutii de orice naturs, precum si cu orice persoand fizicd sau juridica,
roménd sau striing, in conditiile legii, prin desemnare/delegare, imputernicire sau mandat expres,
astfel;

5.1. Redacteazd, conform repartizirii dispuse de seful serviciului, actiuni in instantd pentru
Judetul Jalomita, Consiliul Judetean Ialomita si pentru presedintele acestuia;

5.2. Reprezintd judetul Talomita, Consitiul Judetean lalomita si presedintele acestuia in Justitie,
in fata instantelor judecitoresti (Judecitorii si Tribunale), in cauzele repartizate;

5.3. Depune in termenele legale, la registratura instantelor, actele de procedurs, actiuni,
Intdmpindri, cereri reconventionale, preciziri, concluzii scrise si alte acte, potrivit calitatii
procesuale specifice cauzei;

5.4. Urmdreste solutiile pronuntate de instante si propune, daci este cazul, exercitarea ciilor de
atac gi orice alte misuri necesare solutionarii cauzelor respective;

5.5. Efectueaza toate lucririle impuse de cercetarea judecitoreascid pand la obtinerea unei
hotdrari judectoresti definitive si irevocabile; depune diligente pentru punerea lor in
executare;

5.6. Asigurd comunicarea hotirarilor judecitoresti directiilor de specialitate in scopul punerii in
executare a acestora;

5.7. Conduce evidenia operativd a cauzelor aflate in curs de judecare;

Acorda asistentd juridicd in fata instanfelor judecitoresti (Judecatorii si Tribunale), sprijin si
consultan(d juridicd consilierilor judeteni , la cererea acestora §i asigurd consemnarea lor in
registrul special de evidenta a activitatilor de sprijin, consultants si asistent3 juridica;

Urmareste asigurarea legalititii actelor cu caracter juridic patrimonial ale Consiliului Judetean
lalomita prin avizarea pentru legalitate a acestora;

Elaboreazd proiectele de hotdrdri repartizate, urmireste redactarea lor, atit in privinta
fundamentarii In fapt si in drept, cét si din punct de vedere al exprimarii, asigurd corectura finala
a proiectelor de hotdrdri elaborate i participi la completarea ,,Fisei proiectului de hotirare”;

fndruma si sprijind compartimentele de specialitate la Intocmirea proiectelor de contracte, pe care
le avizeazd din punct de vedere juridic sau redactind raport de neavizare daci existd clauze
neconforme cu legea gi/sau neoportune; avizul se referd exclusiv la aspectele de ordin juridic,
fard referinte la aspecte de naturd economici, financiard, tehnici si altele asemenea;
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Participa la redactarea contractelor si a actelor ce implicd rdspunderea patrimoniali si
nepatrimoniald a Consiliului Judetean Talomita, le avizeaza pentru legalitate si tine evidenta lor
operativi, consemnéndu-le in registrul unic de inregistrare;

Asigurd consuitan{d juridicd pentru actiunile de valorificare a creantelor si obtinerea titlurilor
executorii;

Participd la Intocmirea documentatiei aferentd proiectelor de hotarari ale Guvernului Romaéniei pe
care le propun autoritifile administratiei publice judetene ; _

Elaboreazd puncte de vedere referitoare la propuneri. legislative: sau modificari legislative
solicitate de autoritdile administratiei publice centrale, structurile asociative din administratia
publicd sau alte institutii si organizafii;

Participa la elaborarea reglementdrilor comune pentru toate autorititile administratiei publice
locale din judef, in domenii de interes public judetean;

Acordd consultanti si asistentd de specialitate pentru jntocmirea documentelor aferente
initiativelor cetéfenilor pentru promovarea unor proiecte de hotiirdri de interes judetean sau local;

Asigura evidentierea operativi a activititilor desfasurate, prin fnscrierea lor in registrul special de
inregistrare de la nivelul compartimentului;

Intocmegte raportul lunar de indeplinire a actiunilor propuse sau a sarcinilor nou apérute;
[si insugeste prin semnare toate documentele, situatiile si lucririle realizate.

Realizeazd prelucrarea automatd a datelor pe calculator pentru operatiunile pe care le presupun
sarcinile de mai sus in situatiile in care exista conditii (programe, aplicatii).

Asigurd confidentialitatea informatiilor si este obligat sd pastreze secretul de serviciu, in conditiile
previzute de lege.

Organizeaz3, claseazi, indosariazi si pistreazd documentele ce vizeazi atributiile sale de serviciu
astfel Incdt sd asigure accesibilitatea si verificarea facild a acestora, predindu-le la arhivi la
termenele legale.

Studiaza, isi Insugeste si ridspunde de aplicarea tuturor actelor normative pentru indeplinirea
sarcinilor ce 1i sunt repartizate.

Are indatorirea de a respecta prevederile Legii nr. 7 privind Codul de conduita a functionarilor
publici, cu modificirile si completirile ulterioare §i a Codului de Conduiti al functionarilor publici
din institutie;

Este obligat sd cunoasci si si respecte prevederile Regulamentului de organizare si functionare a
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean lalomita ;

Este obligat sd cunoascd si sd respecte prevederile Regulamentului de ordine interioard a
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Jalomita ;

Este obligat si cunoascd si sd respecte normele privind protectia muncii si atributiile din domeniul
apardrii Impotriva incendiilor,

Réspunde de aducerea la indeplinire a sarcinilor ce 7i sunt Incredintate, precum si a atributiilor
delegate si a unor acfiuni si lucréri cu caracter neplanificat.

Este obligat s& se conformeze ordinelor gi instructiunilor superiorilor ierarhici, cu exceptia
cazurilor cdnd acestea sunt vidit ilegale ori de naturd si prejudicieze un interes public sau si
lezeze drepturile si libertifile fundamentale ale unei persoane. In aceastd situatie, salariatul are
obligatia s facd cunoscut in scris conducerii consiliului motivul refuzului siu de a duce Ia
indeplinire ordinul sau instructiunea primiti.

Este obligat si colaboreze in aducerea la indeplinire a indatoririlor de serviciu si s# isi suplineasci
in serviciu colegii, in caz de absentd, in cadrul specialititii lor, potrivit dispozitiilor sefului
ierarhic. '
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Tn absenta titularului postului atributiile acestuia vor fi preluate de . In caz
exceptional, aceste atributii vor fi delegate altei persoane, prin notd de serviciu intocmits de seful
lerarhic superior al titularului postului. :

La incetarea raporturilor de serviciu, salariatu] este obligat sa predea lucririle pe care le-a avut in
primire in cadrul atributiilor de serviciu.

fndeplineste si alte atributii stabilite prin hotirari ale Consiliului Judetean, dispozitii ale
presedintelui Consiliului Judetean, precum si cele delegate de cétre sefii ierarhici superiori.

£

Sistemul de Management al Calititii:

a) Responsabilitati generale:

1. Asigurd implementarea, mentinerea si imbunétatirea Sistemului de Management al Calitétii in
propria activitate ;

2. Respectd cerintele documentatiei Sistemului de management al calitétii in propria activitate,



